
ТАТАРСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ
ТУКАЙ МУНИЦИПАЛЬ РАЙОНЫ БАШКАРМА КОМИТЕТЫ
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Татарстан Республикасы Тукай муниципаль

районында <Гомуми белем бирy
программаларын гамэлге ашыручы белем биру
оешмаларына алу турында гаризалар кабул
итy) муницип:rль хезмат кyрсатyнец
административ регламентын раслау турында

<,Щэулэт hэм муницип€rль хезмэтлэр кyрсатyне оештыру турында)
2010 елныц 2'7 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федераль закон, (Башлангыч
гомуми, топ гомуми hэм урта гомуми белем б"рy программалары буенча

укырга алу тэртибен раслау турында) Россия Федерациясе Мэгариф
министрлыгыныц 2020 елныц 02 сентябрендэге 458 номерлы боерыгы
белэн расланган Башлангыч гомуми, топ гомуми hэм урта гоМУМИ беЛеМ

б"рy программilIары буенча укуырга алу тэртибе hэм ((Татарстан

Республикасы дэyлат хакимиятенец башкарма органнары тарафыннаН

дэyлэт хезматлэре кyрсэтyнец административ регламентларын ЭшЛЭY haМ

раслау тэртибен раслау турында) Татарстан Республикасы МиниСтРлаР
Кабинетыныц 2022 елныц 28 февралендэге |7 5 номерлы карары белэн

расланган Татарстан Республикасы дэyлат хакимиятенец башкаРМа
органнары тарафыннан дэyлэт хезматлэре кyрсэтyнец административ

регламентларын эшлэy hэм раслау тэртибе, <<Гомуми белем б"рy
программ€шарын гамалгэ ашыручы мэгариф оеIпмаларына алу турында
гаризалар кабул итy )) муницип€rль хезмэт кyрсэтyнец администраТиВ

регламентыныц yрнэк формасын раслау турында>> Татарстан РеспубликаСы
Мэгариф hэм фэн министрлыгыныц 202З елныц 13 январендаге под-3Зl2З
номерлы боерыгы нигезендэ

кАРАР БИРЭ:

1. <Гомуми белем бирy программаларын гамалгэ ашыручы белем бирY
оешмaларына €rлу турында гаризалар кабул итy> муницип€tль хезмат KypcaTy

административ регламентын расларга (1 кушымта).
2. Тукай муниципаль районы Башкарма комитетыныц кГомуМи беЛеМ

бирy программ€шарын гамэлгэ ашыручы мэгариф оешмшrарына алу турында
гаризалар кабул итy хакында)) муницип€tпь хезмэт к!рсэтyнец административ

регламентын раслау >> 2027 елныц 17 маендагы 1406 номерлы карары YЗ КОЧеН

юг€Lпткан дип танырга.



3. Элеге карарны з эш коне эчендэ Татарстан РеспубликасЫ расмИ
хокукый мэьлYМат портаJIында (https:фravo.tatarstan.ru), шулай ук Татарстан

республикасы тукай муницип€tпь районыныц расми сайтында

(htф s : //tukay.tatarstan.ru) урнаштырырга.
4. Олеге карар рэсми басылып чыккан коннэн yз коченэ керэ.

5. Олеге карар yтэлешен контрольдэ тотуны кТатарстан Республикасы

Тукай муниципаль районы магариф идарэсе>> МКУ башлыгы О.З. Сабировка

йеклэргэ

Башкарма комитет Щитэкчесе Хэбибуллин
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карарына

татарстан Республикасы Тукай муниципаль районында <<гомуми белем бирy

программаларын гамалге ашыручы белем бирy оешмаларына алу турында
гаризалар кабул итy>> муниципаль хезмет кyрсатyнец административ

регламенты

I. Гомуми нигезламалар

1.1. Ддминистратив регламен Татарстан Республикасы Тукай муниципttль

районында <гомуми белем бирy программаларын гамэлга ашыручы белем бирy

оешмаларына €шу турында гаризалар кабул итy) муниципtшь хезмэт кyрсэтy белэн

бэйле менэсэбэтлэрне жайга cilIa (алга таба - Административ регламент), гомуми

белем бирy программаларын гамэлгэ ашыручы белем бrрy оешм.rларына алу турында

.upr.-up *чбуr, иту буёнча муницип.tль хезмэт кYрсэтy стандартын haM тэртибен

билгели (алга таба - хезмэт курсэту).
Мэгариф оешмаларында башлангыч гомуми белем ШУо ба.паларныц

саламэтлеге торышы буенча каршылыкJIары булмаган очракта, алты яшь алты айга

}киткэннэн соц, лэкин сигез яшьтэн дэ соцга калмыйча башлаНа. БаЛа;lаРНЫЦ аТа-

анiшары (законлы вэкилларе) гаризасы буенча белем бирy оешмасын оештыручы

бала-парнЫ башлангЫч гомумИ белеМ бирунец белем б"рy программiшары буенча

мэгариф оешмасына иртэрэк яки соцрак яшьтэ кабул итэргэ рохсэт итэргэ хокукJIы.

1.2. олеге Ддминистратив регламент башлангыч гомуми, топ гомуми hэм урта
гомуми белем бирунец белем бирy программ€Lларын гамэлгэ ашыручы муницип€tль

бмэгариф оешмасы (алга таба _ оешма) hэм Россия Федерациясе гражданнары, чит ил

гражданнары, гражданлыгы булмаган затлар яисэ оешмага хезмэт кyрсэтy турында

гариза (алга таба - гариза) белэн мора}кэгать иткэн вэк€Lлэтле вэкиллэр арааында

барлыкка килэ торган монэсэбэтлэрне >(айга сала:

оешмага алу турында гаризzLпар кабул иту;
башлангыч гомуми, топ гомуми hэм урта гомуми белем бирy программшары

буенча белем бирy эшчэнлеген гамэлге ашыручы бер оешмадан тиешле дэрах(эдэге

hэм юнэлештэге белем бирy про|раммirлары буенча белем бирy эшчэнлеген гамэлгэ

ашыручы башка оешмirларга агымдагы уку елына укучыларны кr{еру барышында

оешмага iuly турында гаризаJIар кабул иту буенча.

1.3. Ддминистратив регламентта тубандэге терминнар hэм билгелэмэлар

кулланыла:
хезмат кyрсэтy - гомуми белем бирy программаларын гамалгэ ашыручы белем

бирY оешмaларына ilIy турында гаризЕIлар кабул иту;
гариза бируче - гариза белэн морэжэгать итyче зат;

гариза - u'I{.yn.r h.* *уrr"ципirль хезмэтлэр кYрсэтYне оештыру турында) 2010

елныц 27 июлендэiе 210_ФЗ номерлы Федераль законныц 2 статьясы 3 пункты (алга

таба - 210-ФЗ номерлы Федераль закон) нигезендэ Административ регламентта
каралган телэсэ нинди ысул белэн щибэрелгэн хезмэт кyрсэтy турында запрос;



Оешма башлангыч гомуми, топ гомуми hэм урта гомуми белем бирy
программаларын гамэлгэ ашцручы муниципttль гомуми белем бирy оешмасы;

Мэгариф идарэсе (алга таба барысы бергэ - иларэ) - мэгариф олкэсенда идарэ
итYне гамалгэ ашыручы муниципzLпь хакимиятнец вэкilлэтле органы, муниципilIь
берэмлекнец жирле yзидарэ органы;

техник хата муниципаль хезмэт кyрсэтrlе орган тарафыннан
щибэрелгэн, муниципЕtль хезмэт нэтих{эсе булган документларга кертелгэн
мэгьлyматларныц документлардагы мэгълyматларга туры килмэгэн хата (ялгыш язу,
грамматик яки арифметик хата);

ЕСИА - инфраструктурада идентификация hэм аутентификациялэyЕец берлэм
системасы, ул дэyлэт hэм муниципаль хезмэтлэр кyрсэтy очен электрон формада
кулланыла торган мэгълyмати системапарныц мэгълyмати-технологик
хезмэт"гэшлеген тээмин итэ.

СМЭВ - ведомствоара электрон хезмэттэшлек системасы;
ГИС дэyлэт магълyмат систем€uIарында hэм башка мэгълyмат

системirларында булган мэгълyматтан мэгьлyмати хезмэттэшлектэ катнашучыларныц
(морэ>цэгать итyче гражданнар hэм башкарма хакимият органнары hэм хqирле yзидарэ
органнары вазыйфаи затларыныч) мэгьлумат €Lлу момкинлеген тээмин итэ торган
федераль даyлэт магьлyмат системасы;

ГИС терлэре:
ЕПГУ (Бердэм портал) - <.Щэулэт haM муниципtLль хезмэтлэр (функциялэр)

берлэм портzLпы>> (http :// www. gosuslugi.ru/) ;

РПГУ (Региональ портал) - <Татарстан Республикасы ,Щэулэт hэм муниципчшь
хезматлэр регионаJIь порт€tлы) регион€Lль мэгьлYмат системасы
(https ://uslugi.tatarstan.ru/), Берлэм портitл белэн интеграциялэнгэн.

I.4. Хезмэтне €tлу хокукына ия булган затлар булып Россия Федерациясе

гражданнары, чит ил гражданнары, гражданлыгы булмаган затлар яки апарныц
оешмага хезмэт кyрсэтy турында гариза белэн морэжэгать иткэн вэкtшэтле вэкиллэре
тора.

1.5. Хезмэт алу хокукына ия булган гариза биручелэр категориялэре:
1.5.1. <Россия Федерациясе прокуратурасы турында) t992 елныц t7

январендагьl2202-| номерлы Россия Федерациясе Законыныц 44 статьясы 5 пункты,
<<Россия Федерациясендэ судьялар статусы турында> 1992 елныц 26 июнендэге З|32-
l номерлы Россия Федерациясе Законыныц 19 статьясы 3 пункты, <<Россия

Федерациясе Тикшеру комитеты турындa> 2010 елныц 28 декабрендэге 403-ФЗ
номорлы Федераль законныц 35 статьясьl 25 елеше нигезендэ балалары интернаты
булган оешма хезмэтен ttлуга чираттан тыш хокуклы булган ата-аналар (законлы
вэкиллар).

1.5.2. Бшlалары оешмага беркетелгэн территориядэ яшэy яки тору урыны
буенча теркэлгэн, <Харби хезмэткэрлэр статусы турында> 1998 елныц 27 маендагы
76-ФЗ номерлы Федераrrь законныц 19 статьясы икенче олеше икенче абзацында,
<Полиция турында) 2011 елныц 7 февралендэге 3-ФЗ номерлы Федераль законныц 46
статьясы б елешендэ карirлган, полиция хезмэткэре булмаган эчке эшлэр органнары
хезмэткарлэренец балалары hэм <Кайбер федераль башкарма хакимият органнары
хезмэткарлэренэ социzlль гарантиялэр hэм Россия Федерациясе закон актларына
yзгэрешлэр кертy турында> 2012 елныц 30 декабрендэге 283-ФЗ номерлы Федераль
законныц 3 статьясы 14 елешендэ кyрсэтелгэн, оешма хезмэтлэрен tшуга беренче
чиратта хокукы булган ба.па;lар ата-анilIары (законлы вэкиллэре).



1.5.3. (Россия Федерациясендэ мэгариф турында) 2012 елныц 29 декабрендэге

2,7з-ФЗ номерлы Федераль законныц (алга таба - Мэгариф турында закон) 67

статьясы 3.1 олешендэо 86 статьясы б олешендэ каршган оешма хезмэтен iшуга

остенлекJIе хокукы булган ата-анаJIар (законлы вэкиллэр).

1.5.4. БалаларЙ оешмага беркетелгэн территориядэ яшэYче ата-анаJIар (законлы

вэкиллэр).
1.5.5. Бала.пары оешмага беркетелгэн территориядэ яшэмэгэн aTa-aнilIap

(законлы вэкиллэр).
1.5.6. Башлангыч гомуми, топ гомуми hэм (яки) урта гомуми белем алмаган haM

тиешле дэраrl(эдэге белем алу хокукына ия булган, Татарстан Республикасы

территориясендэ яшэy яки булу урыны буенча теркэлгэн hэм оешмага беркетелгэн

территориядэ яшэyче балигъ булган затлар.

|.5.'7.Башлангыч гомуми, топ гомуйи hэм (яки) урта гомуми белем аJIмаган hэм

тиешло дэрэх{эдэге белем алу хокукына ия булган, Татарстан Республикасы

территориясендэ яшэy яки булу урыны буенча теркэлгэн hэм оешмага беркетелгэн

территориrIдэ яшэYче, TepKey op.u""upu, тарафыннан Татарстан Республикасы

территориясендэ 
"rtr.у "r.. oyny yp"rru, буенча теркэлгэн haM оешмага беркетелгэн

территорияда яшэмэYче б€Lлигъ булган затлар.

1.6. Муниципаль хезмэт кYрсэткэндэ (морэ}кэгать итrIегЭ муницип€шь хезмэТ

кyрсэтy варианты, хезмэт кyрсэтyче орган тарафыннан уздырыла торган

анкеталаштыру нэтип(эсендэ билгелэнган морэжэгать итYченец тиешле билгелэре

нигезендэ муниципzшь хезмет кyрсэтy) профильлаштерy yткэрелми.

II. Хезмат кyрсатy стандарты

2.1. Хезмет псеме

татарстан Республикасы Тукай муниципitль районында (гомуми белем биру

программ€шарын гамэлга ашыручы белем бирy оешмilIарына uly турында гаризаJIар

кабул итy) хезмэте

2.2. Хезмот кyрсатyче орган исеме

хезмэт <татарстан Республикасы Тукай муниципtшь районы мэгариф идарэсеD

муниципtшь kt6цa учреждениесе hэм регламентка кушымтада кyрсэтелгэн оешмаJIар

тарафыннан кyрсэтела.
муниципtшь хезмэт кyрсатyдэ дэyлот hэм муницип€шь хезмэтлэр кyрсэтyнец

купфункцияле yзэкJIэре (алга таба _ кФy) yзара хезмэттэшлек турында тиешле

килешy булганда катнаша.

2.3. Хезмат кyрсатy нети2цасе

2.3,|.БиРелгэН гариза нэтижэлЭре буенча хезмот кYрсэтY нэтижэсе булып тора:

2.3.1.L Kupuy очЬн кабуп ,r.пiэ*, башлангыч гомуми, топ гомуми hэм урта

гомуми белем алу очен оешмага алу турында гаризаны, гариза кабул итy хакында

хэбэрнама-чакыру >цибареп, кабул иту;
2.з.|.2. гариза""' h., оешМага алУ турында докуменТларнЫ карауга шудан баш

тарту турында хэбэрнамэ юллап, башлангыч гомуми, топ гомуми hэм урта гомуми



белем алу очен оешмага ЕшIу турында гаризаны hэм документларны карауга алудан
нигезле баш тарry.

2.З.2. Карауга кабул ителган гариза нэти}кэлэре буенча хезмэт кyрсэтy
нэтижэсе булып тора:

2.З.2.1. башлангыч гомуми, топ гомуми hэм урта гомуми белем tшу очен
оешмага укырга кабул итy турында боерык акты;

2.З.2.2. башлангыч гомуми, топ гомуми hэм урта гомуми белем аJIу очен
оешмага укырга кабул итyдэн нигезле баш тарту.

2.З.З. Хезмэт кyрсэтy нэтижэсен €lJIуныц тубэндэге ысуллары карЕrлган:

укуга кабул итy турында гаризада кyрсэтелгэн адреска (почта hэм (яки)
электрон) язма равештэ;

Берлэм портЕtл, Региона.пь портitлныц шэхси кабинетында.
2.З.4. МуниципiLпь хезмэт кyрсэтy нэтшкэсе морэ)цэгать итyчегэ 2011 елныц 6

апрелендэге <Электрон имза турында> 63-ФЗ Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ
номерлы Федераль закон) нигезендэ оешма вазыйфаи затыныц кечэйтелгэн
квалификацияле электрон имзасы белэн имзiшанган элекгрон документ формасында
Бердэм портttлныц шэхси кабинетына lцибэрелэ. Гариза Регионаllь порт{uI аша
>цибэрелгэн очракта, муниципirль хезмэт кyрсэтy нэти}кэсе Региона.пь порталныц
шэхси кабинетына цибэрелэ.

2.З.5. Мераlцэгать итyченец сайлавы буенча муниципitль хезмэт кyрсэтy
нэти}кэсе оешмада яки КФYдэ (узара хезмэттэшлек турында тиешле килешy
булганда) кэгtвьдэ басылган, оешманыц вэк.tлэтле вазыйфаи заты яки КФY
хезмэткэре тарафыннан тиешенчэ м ehep hэм имза белэн расланган электрон
документ yрнэге формасында бирелэ.

2.3.6. Мерэщэгать итrIе муниципitль хезмэт кyрсэтy нэтия{эсен электрон
документ формасында муниципаль хезмэт кyрсэтy нэти}кэсенец гамэллэ булу срогы
дэвамында irлырга хокукJIы.

2.4. Хезмат кyрсатy срогы

2.4.I. Килэсе уку елына белем бирy оешмшIарыныц беренче кJIассларына
гаризалар бирy вакыты тубэндэге категориялэр буенча:

2.4.L.|. алеге Административ регламентныц 1.5 пункты 1.5.1-1.5.4
пунктчаларында кyрсэтелгэн гариза бируrелэр очен - 1 (беренче) сыйныфка алу
турында гариза кабул иткэндэ 1 (беренче) апрельдэн дэ соцга калмыйча haM агымдагы
елныц 30 (утызынчы) июнеЕдэ тэмамлана;

Агымдагы елныц 30 июненнэн соц гариза тапшырган очракта, кабул итy
гомуми нигезлардэ башкарыла.

Беркетелгэн территориядэ яшэrIе барлык балаларны беренче сыйныфка кабул
итyне тэмамлаган белем бирy оешмuIары беркетелгэн территориядэ яшамэiче
балаларны б июльдон элек кабул итэ.

2.4.|.2 элеге Административ регламентныц 1.5 пункты 1.5.5 пунктчасында
КYРСОТелгЭн гариза биру,lелэр очен - 1 (беренче) класска алу турында гариза кабул
иткэндэ б (алтынчы) июльдэн буш урыннар тулганчыга кадэр, эмма агымдагы елныц
5 (бишенче) сентябреннэн дэ соцга калмыйча;

2.4.2. бер оешмадан икенчесенэ кrlерy барышында агымдагы уку елына
беренче - унберенче сыйныфларга €шу турында гаризалар уку елы дэвамында буш

урыннар булганда кабул итела.



2.4.З. Хезмэт буенча гаризаны теркэy гариза бируlе Берлам портtul, Региональ
портал аша морэ}кэгать иткэн конне автомат рэвешта башкарыла. БерДэм портап,
Региональ портал аша гариза биргэндэ гариза бирy вакыты булып портzцда гаризаны
теркэy вакыты тора.

Берлэм порт.lJI, Региональ портzrл аша бирелгэн хезмэт кyрсэтy турында
гаризаны теркэy оешма тарафыннан оешманыц эш рожимы нигезендэ гаризаларны
теркэy журналында 1 эш коЕеннэн артык булмаган вакытта башкарыла. Оешманыц
эш коне тэмамланганнан соц яки эш коне булмаган конне килгэн хезмэт кyрсэтy
турында гариза оешмада беренче эш конендэ теркэлэ.

Бер елда туган яки бер елда бер белем бирy оешмасына кабул ителгэн балалары
булган гариза бируче hэр балага гариза яза.

Олеге Административ регламентныц 1.5 пункты 1.5.5 пункгчасынДа
кyрсэтелгэн гариза биру.lе берничэ магариф оешмасына гариза бирерга хокуклы. hэр
белем бирy оешмасына бер бшlага гариза биргэндэ аерым гаризалар рэсмилэштерелэ.

2.4.4. Оешмага турыдан_туры морэ}кагать иткандэ хезмэт кyрсэтy турында
гариза оешманыц эш режимы нигезендэ гаризаларны теркэy журнiLлында теркэлэ.

2.4.5. Гомуми файдаланудагы почта элемтэсе операторлары аша тапшырУ
турында хабарнамэ белан заказлы хат белэн хезмэт кyрсэтy турында гариза оешмага
кергэндэ, гариза гаризЕIларны теркэY журн€шында теркэла.

2.4.6. Гаризалар кабул иту башланганчы хезмэт кyрсэтy турында гаризалар

кергэн очракта, заказлы хатлар оешмада сакJIана. Гаризаны теркэy hэм карау тэртибе
оешманыц локчшь норматив акты белэн регламентташтырыла.

Барлык гаризалар, бирy ысулына карамастан, гаризtшарны теркэy журнtlлынДа
теркэлергэ тиеш.

2.4.'7. Хезмэт кyрсэтy турында гаризаны haM КФY (узара хезматтэшлек
турында тиешле килешy булганда) аша тапшырылган документлар исемлеген
торкагэннэн соцэ гариза биручегэ оешмага морэ)цэгать иткэн конне элеге
Административ регламентка 2 кушымта нигезендэ рэсмилэштерелэ торган, гариЗаJIар

кабул итy очен жаваплы оешманыц вэкаJIэтле хезмэткэре имзасы белэн расланган
укырга алу турында хэбэрнамэ бирелэ (элекгрон почтага щибэрела).

2,4.8. Оешмага чакыру нигезендэ оешмага кабул итy очен документларныц топ
носхалэрен оешмага тапшыру срокJIары оешманыц локttль норматив акты белэн
билгелэнэ.

Гариза бируrегэ документларныц топ носхэлэрен кабул итy датасы hэм вакыты
кyрсэтелеп оешмага чакыру тубэндаге срокJIарда щибэрелэ:

килэсе уку елына мэгариф оешмuLларыныц беренче сыйныфларына оешмага

укырга керyнец чираттан тыш, остенлекJIе хокукы булган ба.паларны hэм беркетелгэн
территориядэ яшаrIе балаларны кабул иткэндэ, агымдагы елныц 30 июненНэн Дэ
соцга ка-пмыйча;

килэсе уку елына мэгариф оешмаларыныц беренче сыйныфларына беркетелгэн
территориJIдэ яшэмэгэн балаларны кабул иткэндэ, оешма документларны кабул
иткенЕэн соц 2 эш коне дэвамыЕда;

укучыларны кyчерy очрагында - гариза кабул ителгэннэн соц 1 эш кене ЭченДО.

2.4.9. Хезмэт кyрсэтy нэти}кэсе булган документны биру оешманыц беренче
сыйныфларына керyче балалар очен гамэлгэ ашырыла:

гражданнарны гомуми белем бирy оешмtLпарына кабул итyнец чираттан тыш,
беренче чиратта, остенлекJIе хокукы булган балалар hэм беркетелгон территорияДэ
яшэrIе ба-палар ечен беренче сыйныфка укырга кабул итy турында гаризалар кабУл



итy тэмамланганнан соц (30 июньнэн соц) З эш коне дэвамында;
беркетелгэн территорияда яшэмэyче балалар очен белем бирy оешмасы

тарафыннан документлар кабул итканнэн соц 5 эш коне довамында;
укучылар кyчерелгэн очракта:
оешма гариза hэм документлар кабул иткэннан соц 3 эш коне эчендэ.
2.4.10. Хезмэт кyрсэтy турында электроЕ формада Бердэм порт€tл, Региональ

портал аша гариза биргандэ, регион€Lль мэгълyмат системаларына йоклэмэне киметy
максатындц Татарстан Республикасы .Щэулэт идарасенец цифрлы yсеше, мэгълyмати
технологиялэр hэм элемтэ министрлыгы Татарстан Республикасы Мэгариф hэм фэн
министрлыгы белэн килешy буенча Берлэм порт.tл, Региональ портtul аша хезмат
кyрсэтy турында гаризалар кабул иту башлану вакытын билгели.

2.5. Хезмет кyрсотy очен хокукый нигезлер

2.5.1. Оешманыц рэсми сайтында, Бердэм порт€uI, Регионшlь портttлда

урнаштырыла:
муниципаль хезмэт кyрсэтyне кейлэуче норматив хокукый актлар исемлеге

(норматив хокукый актларныц реквизитларын hэм аларны рэсми бастырып чыгару
чыганакларын курсэтеп) ;

муниципirль хезмэт кyрсэтyне контрольдэ тоту очен х(аваплы органнар
(учреждениелэр) hэм вазыйфаи затлар турында белешмэлэр;

муниципarль хезмат кyрсэтrlе орган, вазыйфаи зат, муниципtшь хезмэткэр,
орган хезмэткэре карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) судка кадэр
(султан тыш) шик€uIть б"рy тартибе турында мэгълyмат.

2.5.2. Хезмэт кyрсэтyне кейлэуtе норматив хокукый актлар исемлеге (аларныц

реквизитларын hэм рэсми басма чыганакларын курсэтеп) Административ
регламентныц 7 кушымтасында кyрсэтелган.

2.5.3. Муниципаль хакимият вэк€uIэтле органыныц мэгариф оешмuIарын
конкрет территориялэргэ беркету турында боерык акты.

2.5.4. Административ регламентныц гамэлдэге редакциядэге тексты Бердам
порталда, ,Щэулэт hэм муниципitль хезмэтлэр реестрындq <<Интернет)) мэгьлyмат-
телекоммуникация челтэрендэ муниципtLль районныц рэсми сайтында

урнаштырылырга тиеш.

2.б. Хезмет KypceTy очен киракле документларныц тулы псемлеге

2.6.|. Хезмэтне €rлу очен гариза бируlе тубэндэге документларны тэкъдим ите:
кэгtвьдэ документ формасында (Административ регламентка 1 кушымта, yрнак

форма (гаризанын формасы оешма тарафыннан билгеланэ) яисэ Берлэм портал,
Региональ портirл аша морэжагать иткэндэ <Электрон имза турындD 2011 елныц 6
апрелендэге 63-ФЗ номерлы Федераль закон (алга таба - 63-ФЗ номерлы Федераль
закон) имзаланган элекгрон формада гариза (интерактив формага тиешле
мэгълyматлар кертy юлы белан тутырыла).

бшlаныц ата-анасыныц (законлы вэкиленен) яки укырга керr{енец шэхесен

раслаучы документ кr{ермэсе. Берлэм портitл, Региональ портаJI аша морещэгать
иткэндэ шахесне раслаучы документтан uIынган маьлyматлар, ЕСИАда хисап
язмасын раслаганда тикшерелэ ;

туу турында таныкJIык яки гариза бируlенец туганлыгын раслаучы документ



кYчермэсе;
бертуган hэм бер уртак ата-анасы булган абыйсы hэм (яки) апасыныц туу

турында таныкJIык кyчермэсен (берryган hэм бер уртак ата-анасы булган абыйсы hэм
(яки) апасы укыган оешмага баланыц башлангыч гомуми белем бирy программtцары
буенча белем алуга остенлекJIе кабул ителy хокукы кулланылган очракта);

опека hэм попечительлек билгелэуне раслаучы документ кrIермэсе (кирэк

булганда);

укырга чираттан тыш, беренче чиратта яки остенлекJIе кабул итy хокукын

раслаучы документлар кrIермэсе;
яшэy урыны буенча яки беркетелгэн территорияда тору урыны буенча укырга

керyче баланы теркэy турында документ кyчермэсе яки яшэy урыны буенча теркэлyне

рэсмилэштерy очен документлар кабул итy турында белешмэ (беркетелгэн

территориядэ яшэyче баланы яисэ укырга керyче баланы кабул иткэн очракта, яки

башлангыч гомуми белем бирy магариф программzLлары буенча укуга остенлекJIе

кабул итy хокукы кулланылганда);
топ гомуми белем б"рy программ.rлары буенча укуга чираттан тыш, беренче

чиратга кабул итy хокукын яки балигъ булмаган гражданнарны хэрби яки башка

дэYлэТ хезмэтенэ, ШУл исэптан Россия кiвакJIары дэYлэт хезмэтенэ эзерлэY

максатыннан остэмэ гомуми yсеш программалары белан интеграциялэнгэн топ
гомуми hэм урта гомуми белем бирy мегариф программалары буенча укырга
остенлекле кабул итy хокукын раслаучы документлар кrIермэларе;

баланыц ата-анасыныц (законлы вэкиленец) эш урыныннан белешмэ (укырга

Kepy очен чираттан тыш яисэ беренче чиратта кабул итy хокукы булганда);

психологик-медик-педагогик комиссия бэялэмасе кyчермэсе hэм ата-аналарныц
(законлы вэкиллэрнец) адаптив белем бирy программасы буенча (сэламэтлек

момкинлекJIэре чикJIэнгэн ба.паlrар ечен) укытуга риз€шыгы.
баланыц ата-анасы(лары) (законлы вакиле(лэре) тарафыннан югарыда

кyрсэтелгэн документларныц топ носхалэре, укырга керrIенец шэхесен раслаучы
документныц топ носхэсе оешмага килгэнда hэм (яки) оешманыц вэкЕtлэтле

вазыйфаи затлары белан турыдан-туры хезмэттешлек иткэндэ;
билгелэнгэн yрнэктэге топ гомуми белем турында аттестат (урта гоМУМи белеМ

алу ечен);

укучыныц шэхси эше, агымдагы уку елында укучыныц олгереше турында
мэгълYматны (агыМдагЫ билгелаР hэм арадаш аттестация нэти}калэре булган сыйныф
журн€lJIыНнан оземТэ) YЗ эченЭ iUIган, оешма Mehepe hэм аныЦ }китэкчесе яки аныц

вэкtlлэтле заты имзасы белан расланган документлар (башка оешмадан кyчерелган

балалар ечен).
чит ил гражданы яки цражданлыгы булмаган зат булган баланыц ата-

анасы(лары) (законлы вокиле(лэре) остэмэ рэвештэ гариза бирУче(ЛЭР)НеЦ

туганлыгын (яки бала хокукJIарын тапшыруныц законлылыгын) раслаучы документ
hэм баланыц Россия Федерациясендэ булу хокукын раслаучы документ кyрСЭТЭ.

чит ил гражданнары hэм гражданлыгы булмаган затлар барлык документларны
да рус телендэ яки билгелэнгэн тэртиптэ расланган рус теленЭ ТЭР)i(еМЭДЭ

тапшырЕrлар.
Берлэм портilл, Региональ портiш аша укырга аJIу турында электрон формада

гариза биргэнда, югарыда кyрсэтелгэн документларныц кyчермэлэрен яки топ
носхэлэрен тitлэп итэргэ рохсэт ителми, чираттан тыш, беренче чиратта hэм

остенлекле укырга кабул ителy хокукын раслаучы документларныц кучермэлэрен яки



топ носхэлэрен, яки электрон рэвештэ раслау момкин булмаган документларны

исэпкэ irлмаганда.
гариза бируче yз каравы буенча башка документлар тапшырырга хокукпы.

кэгазьда .ipr.u формасы гариза бируче тарафыннан турыдан-туры оешмада

tLлынырга момкин.
iupr.u формасыныц кyчермэсен мэгариф оешмасыныц рэсми сайтында

электроН формада алырга hэм ryтырырга була,
- 
2.6.1. Гариза бланкыныц Jл.*rро, формасы оешманыц рэсми сайтында

урнаштырылган.
Гариза yз эченэ iшырга тиеш:
бала яки укырга керYченец фамилиясе, исеме, атасыныц исеме (булганла);

ба.паныц яки укырга керrIенец туган коне;

баланыЦ яки укыРга керrIенец яшэy урыны адресы hэм (яки) булу урыны

адресы;
баланыц ата-анасыныц(ларыныц) (законлы вэкиленец(ларенеч) фамилиясе,

исеме, атасыныц исеме (булганла);
баланыц ата-анасыныц(ларыныц) (законлы вэкиленец(лэренец) яшэy урыны

адресы hэм (яки) булу урыны адресы;

бшlаныц яки укырга керYченец ата-анасыныц(ларынЫЦ) (законлы

вэкиленец(лэренеч) электрон почта uдр.с"r, телефон номеры(лары) (булганда);

чираттан тыш, беренче чираттагы яки остенлекJIе кабул итY хокукы булу

турында мэгьлyматлар;
баланыцяисааДаптациялэнганбелемб'рYпрограМмасыбУенчаУкырга

керYченец ихтыя}клары турында hэм (яки) сэламэтлек момкинлекJIэре чикJIэнгэн

УкУчынышэхситернэкJIэнДерYпроГраММасынигезенДэпсихолоГик.меДиЦина-
педагогик *о*"aar" бэялэмэсе яки инвtUIидны (инвалид ба-паны) шэхси

тернэкJIэндерY программасы нигезендэ укытуны hэм тэрбиялэYне оештыру очен

махсус шартлар ryлыру турында мэгълyматлар;
адаптацияп.п.rr, б.п.м бrрy программасы буенча баланы укытуга

(адаптациялэнгэн белем б"рy .rроrрurruiu, буенча баланы укыту кирэк булган

очракга) баланыц ата-анасынЬц(ларыныц) (законлы вэкиленец(лэренеЦ) ризалыгы;

унсигез яше тулган укырга керr{енец адаптациялэнгэн белем бирy

про.рurrасы буенча укуга ризttлыгы (курсэтелгэн укырга керrIенец адаптациялэнгэн

бЬлем бирy программасы буенча укуы кирэк булган очракта);

белем itлу теле (россия Федерациясе хtшыкJIары теллэреннэн туган телдэ яки

чит телдэ белем аJIган очракга);
россия Федерациясе халыкJIары теллэреннэн туган тел (россия Федерациясе

хILлыкJIары теллэреннэн, шул исаптэн рус телен туган тел буларак ейрэну хокукын

гамэлга ашыру очрагында);
россия Федерачиясе республикасы дэyлэт теле (гомуми белем биру оешмасы

тарафыннан Россия Федерациясе республикасы дэyлэт телен ейрэну момкинлеге

бирелгэн очракта);
бала uru-u"u""rныц(ларыныц) (законлы вэкиленец(лэренеч) яки укырга

керyченец устав, белем б"рy эшчэнлеген гамэлгэ ашыру лицензиJIсе, дэyлэт

аккредитациясе турында таныкJIык, гомуми белем бrрy программirлары hэм башка

белъм бrрy эшчэнлеген оештыруны hэм гамэлге ашыруны регламентлаучы

до*у*."rпЪр белэн танышУ факты, укучыларныц хокукJIары hэм бурычлары;

бала ата_анасыныц(лЪрыныц) (законлы вэкиленец(лэренеч) яки укырга



керYченеЦ шэхси мэгълYматларЕы эшкэртYгэ ризttлыгы,
2.6.з. Гариза hэм теркэп бирелэ торган документлар морэжэгать итrIе

тарафыннаН ,уб.rд... ысулларныЦ берсе белаН тапшырЫлырга (жибэрелерго)

момкин:
мэгариф оешмасына шэхси килгэндэ кэгilзьдэ;

гомуми файдаланудагы почта элемтэсе аша тапшыру турында хэбэрнамэ белэн

заказлы хат белэн;
Берлэм портttл, Региональ портЕUI аша 63-ФЗ номерлы Федераль закон

таJIэплэре нигезендэ им3€UIанган (расланган) электрон формада.
кФY (хезмэтгашлек турында тиешле килешY булганла) аша, кэгазьдэ hэм

ддминистратив регламентныц 2.6.2 пункты тtшэплэренэ туры килгэн электрон

докумонтлар рэвешендэ;
2.6.4. Физик затлар гариза hэм киракJIе документларны Берлэм портал,

региональ портЕIл аша жибъргэнда гаризага гади электрон имза белэн кул куялар,

гади электрон имза аJIу очен, гариза бируlегэ Есидда теркэлy

(аутентификация) процедурасыЕ узарга, шулай ук хисап язмасын стандарт

дарэх{эсеннан до ким булмаган дэрэп{эгэ кадэр расларга кирэк,

Запросны Берлэм портtlл, Региональ портtlл аша биргэндэ гариза бируче

ДокУМенТларныцЭлекТронYрнэкJIэреняисэОЛегепУнкттtlJIэплэренэтУрыкитереп'
электрон имза белэн имзаланган документларны тапшыра,

2.6.2 пунктчасы документr, iup".u б"руr.r.ц гади электрон имзасы белэн

РаСЛаНа. _ лл1. л_,_,___ /)г

имза торенэ карата талэплэр россия Федерациясе хокyмэтенец 2012 елныц 25

июнондоге <.ЩЬулэт hbM муниципtшь хезматлэр кYрсэтYне сорап морэ}цэгать иткэндэ

кулланыла торган электрон имза торлэре турында) 634 номерлы карары нигезендэ

билгелэнэ.
2.6.5. Гариза биручедэн тilлэп итy тыела:

l) муницип€шь хезмэт kypcaтy белэн бэйле рэвештэ барлыкка килган

монэсэбэтлэрне х(айга саJIучы норматив хокукый актларда тапшыру яисэ аJIарны

гамэлгэ ашыру каралмаган документларны hэм мэгълyматны тапшыру яки гамеллэр

башкару;
2) оешма, дэYлэт органнары, }кирле Yзидарэ органнары hэм (яки) дэYлэт

op.urnupu, hэм жирле yзидарэ органнары буйсынуындагы, хезмэт кyрсэтyда

катнашучы оешм€шар карамагында булган документлар hэм мэьлyмат тапIпыру,

<,ЩэулэТ hэм мунИципitлЬ хезмэтлэР кYрсатYне оештырУ турында> 2010 елныц 2'7

июлендэге Ztо-оЗ номерлы Федераль законныц (алга таба - 210_ФЗ номерлы

Федера-lrь закон) 7 статьясы б елеше белан билгелангэн документлар исемлегенэ

кертелгэн документлардан тыш. (гариза бируrе элеге документларны hэм

мэьлyматны оешмага yз инициативасы буенча тапшырырга хокуклы);

Ъ1 *уrr"uипаJlь хезмэт кYрсэтY, шул исэптэн башка дэYлэт органнарынq жирле

yзидарэ органнарына, оешмаJIарга морэх(эгать итy белэн бэйле булган hэм

муниципttль хезмЭт KYpcaTY очен киРэкJIе гамЭллэрне, шул исэптэн килешYлэрне

гамэлгэ ашыру, 210_ФЗ номерлы Фед.р-" законныц 9 статьясы 1 олешендэ

кYрсэтелгэН исемлекJIэрга кертелгэн мондый хезмэтлэр (кирак,гrе hэм мэщбури

*Ё.*.rпrр) курсэту нэтижэсеЕдэ кYрсателэ торган хезмэтлэрне hэм документларны

алудан тыш;
4) мунишипаJIь хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе документларны кабул итYдэн баш

тартканда яисе муниципttль хезмэт кyрсэтyдэн баш тартканда, документларныц



булмавы hэм (яки) дорес булмавы кyрсэтелмэгэн документлар hэм мэьЛyМаТ бИРY

тубэндэге очракJIардан тыш:
а) муниципtшь хезмэт кyрсэтy турында гаризаны беренче тапкыр биРгЭННЭН

соц, муниципarль хезмат кyрсэтyге кагылышлы норматив хокукый актларныц
тЕLлаплэре YзгэрY;

б) муниципаJIь хезмэт кyрсэтy турында гаризада hэм морэ}каГатЬ ИТrIе
тарафыннан муниципаль хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларны кабУл иТYДЭН

баш тартканнан соц бирелгэн документларда яисэ муниципаль хезмэт кyрсэТyдэ Элек

бирелгэн документлар комплектына кертелмэгэн хатiLпар бупу;
в) муниципrLль хезмэт кyрсэтy очен яки мунципttль хезмэт кyрсэтyдэ киРЭКJIе

документларны кабул итyдэн беренче тапкыр баш тартканнан соц докУМенТЛаРНЫЦ
гамэлдэ булу вакыты чыry яисэ муниципаль хезмэте кyрсэтyдэн баш тартканнаН СОЦ

мэгълyмат yзгэрy;
г) муниципtLль хезмэт кyрсатy очен кирокJIе документларны кабул иТyДэн

беренче тапкыр баш тарткан очракtа яиса муниципtшь хезмот кyрсэтyдэн баш тартКаН

очракта, оешма вазыйфаи затыныц, КФY (хезмэтгэшлек турында тиешле килешy
булганда) хезмэткэренец хатЕLлы яки хокукка каршы гамэллэре (гамал кылмаУ)

фактын (билгелэрен) ачыклау, бу хакта муниципtlJIь хезмэт кyрсэтy очен киРЭКJIе

документларны кабул итyдэн беренче тапкыр баш тартканда оешма }китэкчеСе

имзасы белан язмача рэвеште морэ}кэгать итyчегэ хэбэр ителэ, шулай УК биРеЛГаН

уцайсызлыкJIар ечен гафу \rгенэлэр;
5) электрон сурэтлэре 210-ФЗ номерлы Федераль 3аконныц lб статьяСы 1

олеше 7.2 пункты нигезендэ элек таныкJIанган документлар hэм мэгълyМатны
кэгiвьдэ бирy, мондый документларга тамг.rлар кую яисэ irларны ttлу дОyлэт hэм
муниципitль хезмэт кyрсэтyнец меhим шарты булып торган очракJIарДан hЭМ

федераль законнарда билгелангэн башка очракJIардан тыш.
2,6.6. Чит телдэ тозелгэн документлар рус теленэ тэр}кемэ ителергэ тиеш.

Тэржеманец дореслеге, таржемэче имзасыныц чынлыгы Россия Федерациясенец
нотариат турында законнары белэн билгелэнгэн тэртипта раслана.

2.7. Хезмет KypcaTy очен кирекле документларны кабул итyден баш тарry очеН
нигезларнец тулы исемлеге

2.'7.1, Хезмат кyрсэту очен кирэкJIе документларны кабул итyдэн баш таРТУ

очен нигезлэр булып тора:
башка хезмэт кyрсэтy очен морэ)цэгать итy;
гариза бируче хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документларныц тулы булмаган

комплектын тэкъдим иткан;
хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе документлар yз кочен югЕLлткан (гариза бирученец

яки аныц вэкиленец шэхесен раслаучы документ, гариза бируче вэкиленец
вакчlлэтлэрен раслаучы документ);

документларда Россия Федерациясе законнары белэн билгелэнгэн тэртиптэ

расланмаган текстны чистарту hэм тозатy бар, язма гаризаныц текстын укып бУлмЫй,
гариза тулысынча тутырылмаган;

документларда хезмэт кYрсэтY очен документлардагы мэгьлYматны hЭм

белешмэлэрне тулы кyлэмдо файдаланырга момкинлек бирми торган ЗарарланУЛаР

булу;
гаризада мэщбури кырларны дорес тутырмау (ryтырмый калдыру, дореслекка



турЫ килми, тулЫ тYгеЛ яисЭ ялгыш, Административ регламентта билгелэнган

тttлэплэргэ туры килми) ;

гариза бируче булмаган затныц морэ}цэгате;
гариза бируrенец шэхесне раслаучы документны тапшырмавы, яки гамэлда

булу срогы чыккан шэхесне раслаучы документ, яки гамалдэ булмаган шэхесне

раслучы документ тапшыруы;
элек теркэлгэн гаризага охшаш, мондый гариза килгэн вакытта хезмэт кyрсэтy

вакыты тэмамланмаган гариза керy;
Ддминистратив регламентныц 2.4.1 пунктларында билгелэнгэн, кyрсэТеЛГЭН

категориядэге балаларны исэпкэ tlлып хезмет кyрсэтy чорыннан аерылып торгаЕ

чорда гариза б"рy;
элеге Ддминистратив регламентныц 2.6.2 пунктында кyрсэтелгэн

документларныц форма яки эчтэлеге буенча Россия Федерациясе законнары

талаплэренэ туры килмэве;
баланы оешмага кабул итYга рохсэт булмаганда, ата-анасы (законлы вэкиле)

аныц мэнфэгатьлэрендэ эш итyче баланыц яше гамэлдэге закон тttлэплэренэ туры
килмэве (бала б яшькэ hэм б айга житмэгэн яки башлангыч гомуми белем алу

башланган вакытта 8 яшькэ rциткэн).
Оешманы оештыручы мондый балаларны белем бирy оешмасына беЛеМ бИРY

программirлары буенча укырга uIырга рохсэт итэргэ хокукJIы.
2.7.2. Хезмэт itлу очен кирэкJIе документларны кабул итYдэн баш тарту очен

нигезлэр исемлеге тогэл булып тора.
2.7.3. Хезмэт алу очен кирэкJIе документларны кабул итYдэн баш тарту

турында карар, баш тарту сэбаплэрен кyрсэтеп, Административ регламентка з

кушымтада билгелэнгэн форма нигезендэ рэсмилэштерелэ, оешманыц вакuшэтле

вазыйфаи заты тарафыннан имзалана hэм хезмэт tшу очен кирэкJIе документларны
кабул итYдэн баш тарry турында карар кабул ителгэн конне, гариза биручегэ Берлэм
портitл, Региональ порт€uI шэхси кабинетына щибэрелэ.

2.,7.4, Хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе гариза hэм документлар Берлэм порталда,

Региона.пь порталда урнаштырылган муниципаJIЬ хезмэТ кYрсэтy срокJIары hэм
тэртибе турында мэгьлyмат нигезендэ бирелган очракта, гаризаны hэм башка

документларны кабул итyдэн баш тарry тыела.

2.8. Хезмат кyрсотyне туктатып тору яки баш тарту очен нигезлорнец тулы
исемлеге

2.8.1. Хезмэт кyрсэтyне туктатып тору очен нигезлэр каралмаган.
2.8.2. Хезмэт кyрсэтyдан баш тарту очен нигезлар:
мэгариф турында законныц 67 статьясы 5 hэм б олешларендэ каралган

очракJIардан тыш, оешмада буш урыннар булмау;
гариза бируче инициативасы буенча гаризаны кире Еlлу;

бирелгэн документларныц дорес булмавы.
2.8,З, Хезмэт кYрсэтYдэн баш тарту турында карар (элеге Административ

регламентка 5 кушымта) оешма житэкчесе тарафыннан имз.Lпана hэм баш тарту

ъэбэплэрен кyрсэтеп, гариза биру.lегэ гариза биргэндэ кyрсэтелгэн ысул белэн

бирелэ.
2.8.4, Оешмада урыннар булмаган очракта, баланыц ата-анасы (законлы

вэкиллэре) аны башка оешмага урнаштыру мэсьэлэсен хэл итy очен турыдан_туры



идарэгэ морэжэгать итэ.' 
2.8.i. Гариза бируче ирекJIе формада язылган, алеге Ддминистратив

регламентта hэм гамэлдэге законнарда кар€rпган ысул белэн яки Бердем портtш,

региональ портtlJI аша махсус интерактив форма кулланып бирелгон шэхси язма

гариза нигезендэ хезмэт кYрсэтYдэн баш тартырга хокукJIы. Хезмэт кYрсэтYдэн баш

тарту турында гариза нигезендэ оешманыц вэкttлэтле хезмэткэре хезмэт кyрсэтyдэн

баш тарту турында карар кабул итэ. Хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту хезмэт IсYрсэтy

ечен кабат морэжэгать итyгэ комачауламый.
2.8.6. Хезмэт кYрсатyдэн баш тарту очен нигезлор исемлеге тогэЛ булыП тора.

2.8,7. Хезмэт кYрсэтY турында гариза Берлэм порталда, Региональ портiшда

урнаштырылган хgзмэт кYрсэтY срокJIары hэм тэртибе турында мэгълYмат нигезендэ

бирелгэн очракта, хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту тыела.

2.9. Хезмет кyрсатканда гариза биручедан алына торган тyлеy кyломе haM апы
алу ысуллары

2.9.t. Хезмэт тyлэyсез нигездэ кyрсэтелэ.

2.10. Гариза бируче хезмет кyрсотy турында гариза бирганда haM хезмат кyрсатy
нети}цасен алганда максималь котy вакыты

2.10.1. оешмага хезмэт tUIy очен шэхси морэ}цэгать иткэндэ котy вакыты 15

минуттан артмаска тиеш.
2.10.2. МуниципаJIь хезмэт €Lлучыларныц аерым категориrIлэре очен чират

билгелэнмэгэн.

2.11. ХезМот кYрсеТY турында гаризаны TepKeY срогы

2.t|.|. оешмага шэхси мора)л(эгать иткэнда, гариза бирелгэн конне гари3а

кабул ителYен раслый торган теркэy номеры белэн расписка бирелэ hэм теркэп

бирелгэн документлар исемлеге кyрсэтелэ.
2.t|.2. Гомуми файдаланудагы почта элемтэсе операторлары аша тапшыру

турында хэбэрнамэ белан закЕвлы хат белан бирелгэн гариза - гариза оешмага кергэн

конне 16:00 сэгатькэ кадэр, оешмага гариза l6:00 сэгатьтэн соц кергэндэ, икенче эш

конендэ теркэлэ. Гариза бируlегэ гариза кабул ителгэнен раслаучы теркэy номеры

белэн расписка формасы буенча хэбэрнамэ >цибэрелэ hэм теркэлгэн документлар
исемлеге кyрсэтелэ.

2.||.i hэм 2.||.2 пунктларында кYрсэтелгэн расписка формасы оешма

тарафыннан раслана.
2.11.3. БерлэМ портЕtл, Региональ порт€UI аша 16:00 сагатькэ кадэр бирелгэн

гариза щибэрелгон конне теркэлэ. Гариза 16:00 сэгатьтэн соц бирелгэнда алдагы эш

коненда теркэлэ.
Гаризаны Берлэм портilл, Региональ портtш аша жибэргэндэ гариза бируче

гаризаны теркэy *"r.пд. Берлэм портilл, Региональ портtUI шэхси кабинетында hэм

электрон почта аша гариза >цибэрелyен, теркэy номеры hэм гариза биру датасы

кyрсэтелyен раслый торган хэбэрнамэ апа.

курсэтелгэн гамэлларне башкару очен }каваплы булып тора: оешманыц

вэкilлэтле вазыйфаи заты.



Гаризаны теркэY дэYлэт haM муниципаJIь хезмэтлэр кYрсэтY ечен билгелэнгэн

автоматлаштырылган магълyмат системасында гариза биргэнда гамэлгэ ашырыла
(тулысынча автоматлаштырылган хезмэт кyрсэтy ечен).

2.|I.4. КФYгэ шэхсэн морэ}кэгать иткэндэ, гариза бrрy коненДэ ГаРИЗа

бируlегэ Татарстан Республикасы дэулэт hэм муниципzlJIь хезмэтлэр кYрсэтYнец

*упфу"*чияле yзэгенец автоматлаштырылган мэгълyмат системасыннан (алга таба -
кФy дис) гариза хqибэрелгэнне раслаучы теркэy номеры hэм гариза биру датасы
белэн расписка бирелэ.

2.!2. Хезмат кyрсателе торган уры н нарга талеплер

2.12.|. Хезмат кYрсэтY янгынга каршы система haM янгын сYндерY системасы

белэн жиhазландырылган биналарда hэм булмэлардэ башкарыла.
гариза биру.lелэрне кабул итy урыннары документларны рэсмилэштерy очен

киракJIе мебель, мэгълyмати стендлар белэн жиhазландырыла.
инвалидларныц хезмэт кyрсэтy урынына тоткарлыксыз керэ iшуы тээмин ителэ

(бинага уцайлы керy-чыгу hэм хэрэкэт иту).
Хезмэт кYрсэтY тэртибе турында визуtLль, текст hэм мультимедиа мэгълYматы

гариза биручелэр ечен учайлы урыннардq шул исэптэн инвttпидларныц чикпэнгэн
момкинлекJIэрен исепкэ ttлып урнаштырыла.

2.|2.2. Инвалидларны социiшь якJIау турында Россия Федерациясе законнары

нигезенда хезмэт кyрсэтy урынына тоткарлыксыз керэ ttлу максатында тээмин ителэ:

а) бина.парга каршылыксыз керу hэм сшардан чыгу момкинлеге;
2) хезмэт кyрсэтy урынына kepy максатында, шул исептан объект

хезмэткерлэре ярдэмендэ, биналар буенча местэкыйль хэракэт итy момкинЛеГе;

3) транспорт чарасына утыру haM аннан тошy момкинлеге, шул исэпТэн КРеСЛО-

коляска кулланып;
4) куру сэлэте hэм местэкыйль хэрэкэт иту функциясе бозылулары булган

инвitлидларны озатып бару hэм ilIарга ярдэм кyрсэтy;
5) инвалидларныц хезмэт кyрсэтyлэргэ тоткарлыксыз Kepyeн тэЭМИН ИТY ОЧеН,

кирэкJIе щиhазларны hэм мэгьлYмат туплагычларны, ЕLларныц тормыш эшчэнлеген
чиклэYне исэпкэ ЕUIып, тиешенчэ урнаштыру;

6) инвалидлар очен кирэкJIе тавыш hэм куру магълyматын, шулаЙ УК яЗУЛаРНЫ,

билгелэрне hэм башка текст hэм график мэгълyматны Брайль рельеф-ноктitлы
шрифты белэн башкарылган билгелэр белэн кабатлау;

7) сурлотэржемэче haM тифлосурдотэря{емэче хезмэтенэ рохсэТ;
8) махсус ейрэтелуен расльJй торган haM Россия Федерациясе Хезмэт hэм

социаль якJIау министрлыгыныц <Иортуче этне махсус укытуны раслаучы документ

формасын haM аны бирY тартибен раслаУ турында)) 2015 елныц22 июнендэге 386н

номерлы боерыгы белан билгелэнгэн тэртиптэ haM форма буенча бирелэ торган

документы булганда, йорryче этне бинага кертергэ рохсэт;
9) хезмэт кyрсэтrlе хезмэткэрлэр тарафыннан инвttлидларга хеЗМЭТЛЭРНе

башка затлар белэн бертигез дэрэжэдэ алырга комачаулаучы каршылыкпарны yryда
ярдэм кYрсэтY.

муниципаль хезмат кyрсэтy гамэлгэ ашырыла торган объекгларныц hэм
муниципtшь хезмэт кyрсэтyдэ кулланыла торган чараларныц инвitлидлар очен

уцайлылыгын тээмин итy олошендэге тttлэплэр 201'6 елныц l июленнэн яца

файдалануга тапшырылган яки реконструкциялэнгэн, модернизациялэнгэн



объектларга hэм чарiшарга гына кулланыла.

2.13. Хезметнец уцайлылыгы haM сыйфаты кyрсеткечлоре

2.|З.|. Хезмэт кyрсатyнец }цайлылык кyрсэткечлэре булып тора:
документлар кабул иту hэм бирy tшып барыла торган бинаныц )цэмэгать

транспортыннан файдалану момкинлеге булган зонада урнашуы;
кирэкJIе белгечлэр саны, шулай ук гариза биручелэрдэн докумецтлар кабул

ителэ торган булмэлэр бупу;
мэьлyмат стендларындq муницип€tпь районныц рэсми сайтында, Бердэм

порт€шда, Региональ порт€шда муницип€Lль хезмэт кyрсэтy ысуллары, тэртибе hэм
срокJIары турында тулы мэгълyмат булу;

инвitлидларга хезмэтлэрне башка затлар белон бертигез дараir(эдэ tшырга
комачаулаучы каршылыкJIарны rryдэ ярдам кYрсэтY.

2.|З.2. Хезмэт кyрсэтyнец сыйфат кyрсэткечлэре булып тора:
1) документларЕы кабул иту haM карау срокJIарын yтэy;
2) хезмэт нетижэсен алу срогын угэy;
3) оешма hэм идарэ хезматкэрларе тарафыннан Административ регламент

бозылуга нигезле шикаятьлэр булмау;
4) мерэlцэгать итyченец вазыйфаи затлар белэн yзара хезмотташлеге саны

(консультацияларне исэпкэ алмыйча):
гаирза бирученец муниципttль хезмэт кyрсэткэндэ оешма яки КФY

(хезмэттэшлек турында тиешле килешy булганда) хезмэткэрлэре белон хезмэттэшлеге
барлык киракJIе документлар белэн гариза биргэндэ бер тапкыр гамэлгэ ашырыла;

оешмада яки КФYдэ (хезмэтгэшлек турында тиешле килешy булганда),
муницип€tль хезмэт кyрсэтy нэти}кэсен кагазьда элекгрон документ формасында алу
кирэк булган очракта, бер тапкыр.

Гариза бируче хезмэт кyрсэтyнец сыйфатын кyчмэ радиотелефон элемтэсе
яlайланмалары, Берлэм портЕrл яки Региональ портiLп, терминаль щайланма.пар
ярдэмендэ бэялоргэ хокуклы.

2.|З.З. Хезмэт кyрсэтyнец барышы турында мэгьлyматны гариза бируче
Бердэм портiul яки Региональ портitл шэхси кабинетында, оешмада, КФYда (узара
хезметтэшлек турында тиешле килешy булганда) €uIырга момкин.

МуниципtLпь хезмэт кyрсэтy гариза биррlе телэге буенча, яшэy урынына яки
фактта яшэy (тору) урынына байсез рэвештэ, Татарстан Республикасы
территориясенда экстерриториrtль принцип буенча телэсэ кайсы КФYдэ
(хезмэтгэшлек турында тиешле килешy булганда) гамэлгэ ашырыла.

Мера>цагать итyче гариза формасы hэм хезмэт кyрсэтy очен кирэкле башка
документлар белэн Берлэм порталда, Республика портiшында, оешма сайтында
танышырга hэм кирэк булганда ilIарны электрон формада сакJIарга момкин.

Хезмат кyрсэтy, хезмэт кyрсэтy тэртибе hэм башка документлар турында
белешмалэргэ рохсэт гаризаны Берлам портiш, Региональ порт€Lл <<Шэхси
кабинеты>нда ilIдан авторизациялэмичэ генэ башкарыла. Бердэм порт€ш, Региональ
портttл <<Шэхси кабинеты>нда авторизациялэнгэннэн соц, гариза бируlенец
момкинлеге бар: хезмэт кyрсэтy очен киракJIе гаризаны Бердэм порт€ш, Региона.пь
портЕrп аша бирергэ; кирэк булганда документларныц элоктрон сурэтлэрен (график

файлларны) беркетергэ; хезмэт кyрсэтy барышы турында магълyмат алырга; хезмэт
кyрсэтy нэти}кэлэре турында мэгьлyмат апырга.



гариза hэм хезмат кyрсэтy очен кирэкJIе документларны электрон формада

бrрy момкинлеген тээмин итy очен гариза бируче гади элекцрон имза ачкычына ия

булырга тиеш. Гади электрон имза ачкычын tшу очен (алга таба - гади электрон имза)

гариза биручегэ Есидда теркэлy процедурасын узарга кирэк, Есидда алдан

теркэлYнец онлаЙн-формасы <<Интернет>> челтэрендэ (<Интернет) челтерендэ

сайтныц домене исеме esia.gosuslugi,ru/) урнаштырылган,
ЕСИдда теркэy процедурасын узганнан соц (физик зат буларак), гариза бируче

- физик зат, гади электрон имза кулланып, Бердэм портzшда, Региональ портTлда

авторизациялэнергэ тиеш. Берлэм пЬрr-дч, Региональ портuшда <Шэхси кабинет))та

авторизациялэнгэннэн соц, гариза бируче элек бирелгэн гаризаJIарга hэм элекгрон

рэвештэ кYрсэтелган хезмэт нэтип(элэрена рохсэт zuIa,

2.14. Хезмат кyрсетуга башка талаплор

2.|4.|. Хезмэт кYрсэтY очен кирэкле hэм мэщбури булган башка хезмэтлэр

кYрсэтY караJIмаган.
2.|4.2. ЭкстерриториаJIь принцип буенча hэм комплекслы запрос составында

хезмэт кyрсэтелми.
2.|4.3. Электрон формада хезмэт KYpcaTY YзенчэлекJIере,
2.14.З.1. Электро" фор*uла хезмэт кYрсэткэндэ гариза бируче хокукJIы:

1) Берлэм .rорi-лu, Р.r"оr-ь портtшда урнаштырылган муниципаJIь хезмэт

кyрсэтy тэртибе hэм сроклары турында мэгълyмат €шырга;

2) Берлэм .rорr-""r, Республика портttлын файдаланып, хезмэт кYрсэтY

,ypurrou .uprau hэм хезмэт кyрсэтy очен кирэкле башка документлар, шул исэптэн

электрон сурэтлэре элек <,щфлэт hэм муниципtшь хезмэтлэр кyрсэтyне оештыру

турында) 2010 елныц 27 июлендэге 210-Фз номерлы Федераль законныц (алга таба -
210-ФЗ номерлы Федераль) lб статьясы 1 олеше 72 пункты нигезендэ расланган

документлар hэм мэьлyмат бирергэ;
3) электрон форЙала бЙрелгэн хезмэт кYрсэтY турында гаризаJIарны YгэY

барышы турында белешмэлэр аJIырга;

4) хезмот кyрсэтy сыйфатын бэялэргэ;

5) электро" до*уr.", формасында хезмэт кYрсэтY нэтип(эсен ttпырга;

6) оешманыц, шулай ук аныц хезмэткэрлэренец карарларына hэм гамэллэренэ

(гамэЛ кылмавыНа) карата БерлэМ порт€tл, РеiионалЬ портаJI, карарларга hэм дэYлэт

hэм муниципitль хезмотлэр кyрсатyче органнар, аJIарныц вазыйфаи затлары, дэyлэт

hэм муниципtшь хезмэткэрлар тарафыннан дэYлэт hэм муниципtLль хезмэтлэр

кyрсэткэндэ башкарылган гамаллэр;э (гамэл кылмауга) сулка кадэр (судтан тыш)

.linu"r" бирy процессын тээмин итyче федераль дэyлат мэгьлyмат системасы

портiшы аша шикiшть бирергэ,
2.|4.З.2. Гаризаны формаrrаштыру Берлэм портаJIда, Региональ портаJIда

гаризаныц электрон формасын тутыру Бль, бЪлан, нинди дэ булса башка формада

,upr.u бирy зарурлыгыннан тыш башкарыла,

2.| 4.з .З . Гариза формалаштырганда тээмин ителэ :

1) хезмэт кyрсэтy очен кирэкJIе гаризаны hэм башка документларны кyчереп

алу hэм сакJIау момкинлеге;
2) гаризаныц электрон формасы кrIермэсен кэгазьдэ бастыру момкинлеге;

з ) кулланучыныц,ъпrrё буенча электрон формага кертелгэн зурлыкJIарны, шул

исэптан, гаризаныц электрон qop*u."r"a^ кабЬт KepTY очен кергэндэ hэм кире



кайтарганда, телэсэ кайсы мизгелдэ, гариза язуныц электрон формасына кертелгэн

зурлыкJIарны сакJIап к-у;
4) Ёердэм идентификация hэм аутентификация системасында булмагаН

мэгьлYматларга кагылышлы олешендэ, Бердэм порталда, Региональ портztJIда

бастырылган мэгълyматлардан файдаланып, гаризаныц электрон формасы кырларын

тутыру;
5) элек кертелгэн мэгьлYматны югtчIтмыйча, гаризаныц электроН формасыН

тутыруныц телэсэ кайсы этабына эйланеп кайту момкинлеге;
6) морэх{агать итrIенец элек бирелгэн гаризаларга бер елдаН да киМ булмаган,

шулай ук олешчэ форма-rrаштырылган гаризiшарга - кимендо 3 ай эчендэ керэ itлу

момкинлеге.
2.|4.4. Хезмэт кYрсэтY тэртибе турында мэгълYмат Татарстан Республикасы

дэyлэт теллэрендэ урнаштырыла.
2.|4.5. Гариза биручелэрне КФYгэ (хезмэтгэшлек турында тиешле килешY

булганда) кабул итYгэ язу (алга таба _ язу) Республика порт€шы, кФY контакт- Yзэге
телефоны ярдэмендэ башкарыла.- 

Морэlкэгать ицчега кабул итy оч9н телэсэ нинди ирекJIе датага hэм вакытка

купфункцияле yзэктэ билгелэнгэн график буенча язылу момкинлеге бирелэ.

Билгеле бер латага язылу шушы дата }китэргэ бер тэyлек kilIa тэмамлана.

Республика порт€Lлы аша ЕLлдан язылуны гамэлгэ ашыру очен, гариза бируlегэ

система тарафыннан соратып ЕUIына торган мэгълYматларны, шул исэпган

тубэндэгелэрне кyрсэтергэ кирэк:

фамилиясе, исоме, атасыныц исеме (булганла);
телефон номеры;
электрон почта адресы (телэк буенча);
телэгэн кабул итy коне hэм вакыты.
Гариза бируче аJIдан язылганда хэбэр иткэн мэгьлYматларныц шэхси кабул иту

вакытында гариза бируче биргэн документларга туры килмэве очрагында, шIдан

язылу гамэлдан чыгарыла.
длдан язылуны гамэлгэ ашырганда, гариза бируlегэ раслаучы тiLлонны

бастырып чыгару момкинлеге бирелэ. Меращэгать итyче элекгрон почта адресын

хэбэр иткэн очрактq кYрсэтелган адреска шулай ук кабул итY датасы, вакыты hэм

урыны кYрсэтелгэн алдан язылуны раслау турында мэгьлYмат щибэрелэ.
Длдан язылуны гамэлга ашырганда, билгелэнгэн кабул итy вакытыннан соц 15

минут угкэннэн соц килмэгэн очракта, гариза бируlегэ €шдан язылу юкка чыгарылуы

турында мэцбури ровештэ хэбэр ителэ.
Мерэщэгать итYче телэсэ кайсы вакытта алдан язылудаН баШ тартырга

хокукJIы.
Мерэщэгать итr{едан, Россия Федерациясенец норматив хокукый актлары

нигезендэ идентификация haM аутентификация узудан, кабул итy максатын

кYрсэтYдэн, шулай ук кабул итY очен вакыт интерваJIы дэвамлылыгын исэплэY очен

кирэк булган мэгълYматлар тапшырудан тыш, башка гамэллэр кылуны тtLлэп итY

тыела.

III.Мминистратив процедураларныц составы, эзлеклелеге haM YтеY сроклары

3.1. Хезмет кyрсатконда гамеллер тертибен тасвирлау



3.1.1. Хезмэт кYрсэтY Yз эченэ тубэндэге процедур€шарны €ша:

1) мерэхtэгать итyчегэ консультация б"рy;
2) мерэжа.ur" фче тарафыннан бирелгэн документлар комплектын кабул иту

hэм карау;
3) хезмэт кYрсэтYдэ катнашучы органнарга ведомствоара запросларЕы

формалаштыру hoM хqибарy;
4) документларны hэм (яки) кергэн мэгьлyматларны эшкэртy, хезмэт кyрсэтy

очен кир акJIе документлар компле ктын форма,паштыру ;

5) хезмэт нэтищэсен эзерлэy;
6) гариза биручегэ хезмэт нэтижэсен биру,

3.2. Гариза биручеге консультация бирy

3.2.|. Ддминистратив процедураны Yтэyнец нигезе булып гариза бирученеч

хезмэт кyрсэтyгэ бэйле мэсьэлэлэр буенча морэжэгате тора.

Ддминистратив процедураны Yгэy очен }каваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр)

булып тора:
- гариза бируче оешмага морэжэгать иткэндэ - оешма хезмэткэре;

- .фr.u бируче идарэгэ морэжэгать иткэндэ - мэгариф идарэсе белгече (алга

таба - консультациrI очен }каваплы вазифаи зат);

- .upr.u бируче КФYгэ (узара хезмэтгэшлек турында тиешле килешy булганда)

морэжэгать иткандэ - КФY хезмэткэре;
з.2.2. Гариза бируче оешмага шохсэн, телефон hэм электрон почта аша

морэщэгать итэргэ, шулай ук муниципrшь хезмат кYрсэтy тэртибе haM сроклары

,урrr"дu Берлэм порталда, Региональ портtшда консультация irлырга хокукJIы,

оешма хезмэткэре гариза бируlегэ, шул исаптэн муниципtшь хезмэт кyрсэтy

ечен бирелэ торган документпuрrurцЪо.ruu"r, формасы hэм башка мэсьэлэлэр буенча

консультациялэр бирэ.
Гариза ОЙручЪ оешма сайтыннан (htф://еdu.tаtаr.ru) ирекле файдалану юлы

белэн хезмэт кYрсэтY тэртибе турында мэгьлYмат аJIырга момкин.

олеге пункт б.п", билгелана торган процедурuIар гариза бируlе морэжэгате

конендэ гамэлгэ ашырыла.
ддминистратив процедуршарны yгэy нэти}кэлэре булып тора: тапшырыла

торган документлар составы, формасы hэм муниципаль хезмат кYрсэтY очен кирэкJIе

башка мэсьэлэлэр буенчаконсультациялэр' z
з.2.З. ГариЪа Ъ"ру,r. *у.16уr*чияле Yзэккэ муниципtшь хезмэт кYрсэтy тэртибе

hэм сроклары турында консультация сорап шэхсэн узе hэм телефоно электрон почта

аша морэщэгать итэргэ хокукJIы.
кФY хезмэткэре морэжэгать итYчегэ, шул исэптэн муниципtulь хезмэт

кyрсэтyне алу ечен 
^бирель 

торган документлар составы, формасы hэм башка

мэсьэлэлэр буенча, консультациялэр бирэ,

Мерэ;цэгат" ,ryu. кФY сайтыннан (http://mfc16.tatarstan.ru) муниципttль хезмэт

кyрсэтy тэртибе турында магьлyмат iшырга момкин,

бп"r. пуrБ белэн билгелэнэ торган административ процедураJIар гариза

бируче морэжэгате конендэ гамэлга ашырыла,

з.2.4. Мерэ>цэгать итtче идарэге телефон haM элекгрон почта аша морэжэгать

итэрга, шулай ук муниципttль хезмат KYpcoTY тэртибе hэм сроклары турында идаре

сайтында консультация ttлырга хокуклы,



Гариза бируче шохсэн яки телефон аша морэжэгать иткэн очракта, кергэн
морэ}кэгать буенча оешманыц, идаранец урнашкан урыны турында (адрес, эш
графигы, белешмэ телефоннары); хезмэт кyрсэтy тэртибе, гаризалар бrрy ысУЛЛары
hэм сроклары турында; хезмэт кyрсателэ торган гражданнар категориялэре турында;
хезмэт кyрсэтy мэсьэлэлэрен щайга салучы норматив хокукый актлар турында; хезмэт
кyрсэтy турында гаризаны карау очен кирэкjIе документлар исемлеге турында,
гаризаны кабул иту haM теркэy срокJIары турында; хезмэт кyрсэтyнец барышы
турында; хозмэт кyрсэтy мэсьолалэре буенча рэсми сайтга магълyмат УрнаштырУ
урыны турында; идарэнец вазыйфаи затларыныц гамэллеренэ яки гаМэл

кылмауларына шикаять бирy тэртибе хакында мэryлyмат бирелергэ момкин.
Язма морэ}кэгать буенча муниципilJIь хезмэт кyрсэтy очен }каваплы булекнец

вазыйфаи затлары морэжагать итyчегэ муниципiшь хезмэт кyрсэтy тэртибен hЭм

Ддминистратив регламентныц элеге пунктында кyрсэтелгэн мэсьэлэларне язМа

рэвештэ ацлатiulар hэм морэжагатьне теркэгэннэн соц l0 эш коне эчендэ морэ}r(эгаТь

итyчегэ }кавап >цибэрэлэр. )Щаваплар мора?щэгать телендэ бирелэ. Морэlцагать теленДЭ

жавап бирэ алмаган очракта, Административ регламентныц 2 булегендэ кyрСэтелГЭН

Татарстан Республикасы дэyлэт теллэре кулланыла.
олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедурaлар гариза бируrе морэжэгате

конендэ гамалгэ ашырыла.
ддминистратив процедураларны \rгаy нэти}кэлэре булып тора: тапшырыла

торган документлар составы, формасы hэм хезмэт кYрсэтy очен кирэкJIе башка
мэсьэлэлэр буенча консультациялэр.

3.3. Гариза бируче тарафыннан таршырылган документлар комплектын кабул
иту heM карау

Гариза оешмага шэхсэн, ышанычлы кеше ашц почта ашq Берлам портаJI,

региональ портtц, кФy (хезмэтгашлек турында тиешле килешy булганда) аша

тапшырылырга момкин:
3.3.1. Оешма аша хезмэт кyрсэтy очен документлар кабул иту.
3.3.1.1. Гариза бируче (гариза бируче вэкиле) КФYгэ мунициlltlлЬ ХеЗМЭТ

кYрсэтY турында запроС белэн морэжогать итэ haM Административ регламентныц
2.6.1 пункты нигезендэ документлар тапшыра.

З.3.1.2. Гаризшrар кабул итyче оешма хезмэткэре:
морэ)r{эгать пр едметын билгели ;

документлар биру.lе затныц вэкttлэтлэрен тикшера;

документларныц Административ регламентныц 2.6.1 пунктында кYрсэтелгэн

тtlJIэплэргэ туры килYен тикшерэ;
гариза биручегэ документларны кабул итyгэ расписка бирэ.
олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар гариза бирyче морэ)цэгате

конендэ гамэлгэ ашырыла.
ддминистратив процедураларны \rгэy нэтих{элэре булып тора: щибэругэ эзер

гариза hэм документлар пакеты.
з.3.2. БерлэМ портttл, РегионалЬ портtLл аша аша электрон формада хезмэт

кyрсэтy очен документлар кабул иту.
3.з.2.1. Гариза бируче Берлэм портiLл, Региональ портztл аша электрон формада

гариза бирy ечен тубэндэге гамэллэрне башкара:
Берлэм портаJIда, Республика портtшында авторизациялэнэ;



Берлэм портirлда, Региональ портЕшда электрон гариза формасын ача;
шэхси мэгьлyматларны эшкэртyгэ риз€uIыкны раслый (электрон гариза

формасында тиешле билге куя);
хезмэт кyрсетy очен кирэкле hэм мэщбури булган мэгълyматларны yз эченэ

алган электрон гариза формасын тутыра;
документларны электрон формада яки документларныц электрон суротлэрен

электрон гариза формасына беркета (кирэк булганда);
электрон формада хезмэт кyрсэтy шартлары hэм тэртибе белэн танышу hэм

килешy фактын раслый (электрон гариза формасында ризttлык турында тиешле билге
куя);

хэбэр ителгэн магьлyматларныц дореслеген раслый (элекгрон гариза

формасында тиешле билге куя);
тутырылган электрон гаризаны щибэрэ (элекгрон гариза формасында тиешле

тоймэгэ баса);
электрон гариза 63-ФЗ номерлы Федераль закон т€uIаплэре hэм 210-ФЗ

номерлы Федераль закон т€Lлэплэре нигезендэ (гади электрон имза hэм (яки)
кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн) имзilIана;

электрон гариза цибэру турында хэбэрнамэ irла.

Формалаштырылган запросны формат-логик тикшерy орган (оешма)
билгелогэн тitпоплэр нигезендэ, гариза бируrе тарафыннан запросныц электрон

формасындагы hэр кырын тутыру процессында берлэм (региональ) портаJIы
тарафыннаЕ автомат рэвештэ башкарыла бердэм фегиональ) портал тарафыннан
электрон формадагы гаризаныц ялгыш тутырылган кыры ачыкJIаганда, морэ)цэгать
итучегэ ачыкJIанган хатаныц характеры hэм аны бетеру тэртибе турында турыдан-
туры гаризаныц электрон формасында мэьлyлэмати хат аша хэбэр ителэ.

3.З.2.2. Административ процедурiшарны yтэy ноти}кэлэре булып тора: оешмага
электрон хезмэттэшлек системасы аша щибэрелган электрон эш.

Олеге пункт белон билгелэнэ торган процедур€шар гариза биру.lе морэп{эгате
конеЕда гамалга ашырыла.

3.3.3. КФY яки КФYнец еракгагы эш урыны (узара хезмэттэшлек турында
тиешле килешy булганда) аша муниципаль хезмат курсэтy очен документлар кабул
итY.

3.3.З.1. Гариза биру.lе (гариза бирре вэкиле) КФYгэ (узара хезмэттэшлек
турында тиешле килешy булганда) морэх{эгать итэ:

муниципчшь хезмэт кyрсэтy турында запрос белэн hэм Административ

регламентныц 2.6 пункгы нигезендэ документлар тапшыра.
3.3.3.2. Гариза.lrар кабул итyне zшып баручы КФY (хезмэтгэшлек турында

тиешле килешy булганда) хезмэткэре:
морэщэгать предметын билгели;
гариза бирученец шэхесен раслый;
документлар бируче затныц вэкitлэтлэрен тикшерэ;
документларныц Административ регламентныц 2.6 пунктында кyрсэтелгэн

тrrлэплэргэ туры килyен тикшерэ;
КФY автоматлаштырылган магълyмат системасында гаризаныц электрон

формасын тутыра;
Административ регламентныц 2.6. пунктында кyрсэтелгэн документларны

кэгазьда тапшырганда, бирелгэн документларны сканерлый;
КФY автоматлаштырылган мэгълyмат системасыннан гариза бастырып чыгара;



гариза биручегэ тикшерy hэм имзалау очен бирэ;

имза куйгач, кФy автоматлаштырылган мэгълyмат системасында имзilIанган

гаризаны сканерлый;
электрон формада тапшырылган документларны яки сканерланган

документларныц электрон сурэтлэрен кФY автоматлаштырылган мэьлYмат
системасында йекли, электрон эш формалаштыра;

имзаланган гаризаны hэм кэгiвь документларныц оригинzшларын кире кайтара;

гариза биручегэ документларны кабул итyгэ расписка бирэ,

олеге пункт белэн билгелэнэ торган административ процедуралар гариза

биру,lе морэжэгате конендэ гамэлгэ ашырыла.
ДдJинистратив процедурiшарны YтэY нэтюкэлэре булып тора: щибэругэ эзер

гариза hэм документлар пакеты.
з.з.3.з. кФY (хезмэтгэшлек турында тиешле килешY булганда) хезмэткэре

гариза биручедэн электрон формада кабул ителгэн документлар пакетын (электрон

эшлэр пакетлары составында) морэ}кэгать итYче кФY структур булекчэсенэ

мора}цэгать иткэн коннэн бер эш коне эчендэ оргаЕга жибэрэ.
Ддминистратив процедурilIарны YгэY нэти}кэларе булып тора: оешмага

электрон хезмэттэшлек системасы аша щибэрелган гариза hэм документлар пакеты

(электрон эш).
з.3.4. оешма тарафыннан документлар )цыелмасын карау,

з.з.4.1. Ддминистратив процедураны угэyнец нигезе булып гариза hэм хезмэт

кyрсэтy очен кирэкле башка документлар Kepy тора.

Ддминистратив процедураны Yтэy очен жаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр)

(алга таба - документларны кабул итY очен жаваплы вазыйфаи зат) оешма боерыгы

белэн билгеланэ.
,щокументларны кабул итy очен }каваплы вазыйфаи зат, карап тикшерyгэ

документлар кергэннэн соц:
а) кергэн электрон эшлэрне, шул исэптэн морэх{эгать итr{е тарафыннан

электрон формада теркалгэн документларны hэм документларныц электрон

сурэтлорен ейрэнэ;
б) локументларныц электрон сурэтлэренец тулылыгын, укылуын тикшерэ;

г) гаризага эш номенкJIатурасы нигезендэ номер hэм <,щокументларны

тикшерY> статусы бирелэ, бу Берлэм порт€ш, Региональ портuшныц шэхси

кабинетында чагыла;
д) электрон имзаныц Бердэм портчLлга, Региональ портtшга морэх{эгать итY юлы

белэн чынбарлык шартлары YгэлYен тикшерэ (морэхlэгать итrIе тарафыннан

кечэйтелгэн квалификацияле электрон имза белэн имзzLланган документларныц
электрон yрнэкJIэре тапшырылган очракта).

з.з.4.2. Ддминистратив регламентныц 2.1.1 пунктында каралган нигезлэр

булганда, хезмэТ кYрсэтy очен кирэкJIе документларны кабул итYдэн баш тарту

турында карар кабул итэ.

,щокументларны кабул итyдэн баш тарту сэбэплэрен кyрсэтеп, документларны
кабуЛ итYдэН баш тартУ турында карар (хезмэт кYрсэтY очен кирэкJIе документларны

кабул ,iул.п баш тарту очен нигезлэр мондый документларга карата билгелонгэн

тiIлэплэрне бозуга бэйле булса, документларны кабул итyдэн баш тарry очен нигезлэр

дорес булмаган hэм (яки) билгелэнгэн т€LлэплэрЕе бозып рэсмилэштерелгэн
докуменТларныЦ (мэгълуМатларныц) исеме турында мэгълYматны Yз эченэ iLлырга

тиеш), Ддминистратив регламентка 3 кушымта нигезендэ рэсмилэштерелэ, электрон



документ эйлэнеше системасында теркэлэ hэм вэкtulэтле вазыйфаи зат тарафыннан

имзаJIана hэм гариза керган коннэн Еtлып бер эш коненнэн дэ соцга калмыйча Берлэм

порталда, Региональ портurпда мора?кагать итrIенец шэхси кабинетына }кибэрелэ,

кечэйтелгэн кв.tлификацияле электрон имзаны тикшерy нати}кэсендэ аныц

чынбарлыгы шартларын угэмаy ачыкпанган очракта, хебэрнамэдэ б3_Фз номерлы

Федершrь законныц f 1 .rur"".ы пунктлары булырга тиеш, ,шар аны кабул итYгэ нигез

булып тора.

.щокументларны кабул итyдэн баш тарry очен Еигезлэр булмаган очракта,

документларны каъул итy очен я(аваплы вазыйфаи зат морэжэгать итyчегэ гари3ада

кyрсэтелгэн ысул белэн гариза kepy турында, гаризаныц теркэy номерын, гариза шу

дurua"r", файлларныц исемнэрон, аца теркэлган документлар исемлегено хезмэт

нэтих{асен алу датасын Yз эченэ аJIган хэбэрнамэ п{ибэрэ,

з.з.4.з. ддминистратив регламентныц 3.3.4 .l, 3 .3 .4.2 lIунктларында ю/рсэтелгэн

процедур€шарны техник момкинлек булганда башкару дэYлэт hэм муниципаJIь

хезмэтлар кyраэтy очен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгълyмат системасын

кулланып, автомат равештэ гамалгэ ашырыла,

з.3.4,4. олегЪ пункт белэн билгелэнэ торган процедураJIар гариза карауга

кергэн датадан оч эш коне эчендэ башкарыла,
Ддминистратив процедурЕUIарны YrэY нэти}кэлэре булып тора: карау очен

кабул ителган гариза яки документларны кабул итYдэн баш тарry турында хэбэрнамэ,

з.3.5. Гаризаны караганнан соi гариза бирученец шэхси кабинетына тyбэндэго

хэбэрнамээрнец берсе жибэрелэ:
олеге административ регламентта билгелэнгэн нигезлэмэлэр нигезендэ

гаризаны кабул итYдэн баш тарту турында хэбэрнамэ;

Документларныц топ носхэлэрен оешмага тапшыру кирэкJIеге турында,

тапшыру срогын кyрсэтеп, хэбэрнамэ.
iз.в. ,,щокументларныц топ носхэларен оешмага тапшырганнан соц, гариза

биручегэ шэхси кабинетка документларныц оешма тарафыннан тикшерелyе турында

магълyмат }цибэрелэ.
3.3.,7. Белем бrрY оешмаларына укырга кабуЛ итY турында боерык акты

чыгарылганда, гариза бирученец ..*a, кабинетына тYбэндэге хэбэрнамэлэрнец берсе

}кибэрелэ:
Баланы оешмага укырга кабул итy турында, боерык актыныц реквизитларын

кYрсэтеп, хэбэрнамэ;
олеге Ддминистратив рогламентныц 2.з,2,2 пункты нигезендэ хезмэт

кyрсэтyдэн баш тарту турында хэбэрнамэ,
j.з.в. Гаризаны карау барышы hэм дэулэт хезмэте кYрсэтy нэтижэсе турында

мэгьлYматны tшу авторизация шарты белэн Берлэм портztл, Республика портtLлы

шэхси кабинетында башкарыла.

3.4. Хезмат кyрсетyде катнашучы органнарга ведомствоара 3апросларны

формалаштыру haM жибарy

з.4.1. Хезмэт кyрсэтyдэ катнашучы органнарга ведомствоара запросларны

формалаштыру hэм rкибэрy, мэгьлyмат алу,

з.4.2. Запросны щибэру очен нигез булып гариза бирученец теркэлгэн гаризасы

тооа.
з.4.3. Хезмэт кyрсэтy очен норматив хокукый актлар нигезендэ кирэкпе, дэyлэт



органнары, я(ирле yзидарэ органнары hэм дэулэт органнары яки х{ирле yзидарэ

органнары ведомствосындагы оешмалар карамагында булган, шулай ук морэжэгать

итrIе тапшырЫрга хокуКJIы докуМентларнЫц тулы исемлеге, шулай ук морэ)л(эгать

итуче тарафыннан iLларны Еtлу ысуллары, шул исэптэн электрон формада, ilIарны

бирy тэртибе, элеге документлар булган дэyлэт органы, жирле yзидарэ органы яисэ

оешма.
з.4.3.1. Гражданлык хэле актлары язмtшарыныц берлэм дэYлэт реестрында

(алга таба - ЕгрздгС) гариза бируче тарафыннан Бердэм портtш hэм (яки) Регионаltь

портаJI аша щибэрелгэн гаризага (бшаныц фамилиясе, исеме, этисенец исеме

(булганда), туу датасы, туу турында таныкJIык реквизитлары) кертелгэн бала турында

мэгьлyмат автомат режимда раслана.
Ъ.доrсr"оара хезматтэшлек кысаларында (кирэк булганда) алына:

россия Федерациясе территориясендэ бирелгэн бала туу турында таныкпык

(ЕГР ЗАГС);
чит илдэ туган балаларга карата гражданлык хэле актларын теркэy язулары

турында белешмэлэр (ГХАТ органнары тарафыннан бирелэ);

опека билгелэуне раслаучы документ (опека hэм попечительлек органнары

тарафыннан бирелэ);
баланы яшаy урыны буенча яки беркетелгэн территориядэ булу урыны буенча

Tepцay турында таныкJIык (Россия Федерациясе Эчке эшлэр миниСТРЛЫГЫ, (РОССИЯ

Эчке эшлэр министрлыгыныц сервис концеЕтраторы> электрон сервисы);

тубэндэге категория гражданнарныц оешмага беренче чиратта, чиратган тыш

урнаштыру хокукы булуын раслаучы документлар (мэьлyматлар) :

судьяларныц балалары, прокурорларныц hэм Россия ФедерацLшсе Тикшеру

комитеты хезмэткэрлэренец бшалары, полиция хезмэткэренец ба;rалары (хезмэт

эшчэнлеге турында_ мэtълYмат Россия ФедерациrIсе Пенсия фонды, 2023 елныц 1

январенна, Ръ.""" Федерациясе Пенсия hэм социаль иминият фонды тарафыннан

бирелэ).' 
З.4.з.2. Гариза биручедЭн элеге Административ регламентныц 3.4.3 пункты hэм

з.4.3.1 пунктчасы нигезендэ ведомствоара хезмэтгэшлек кысаларында сорtШа торгаН

документларны т€Lлап итY тыела.
Морэlцэгать итYченец элеге Административ регламентныц 3.4.3 пункгы hэм

3.4.з.1 пунктчасы нигезендэ ведомствоара хезмэттэшлек кысаIIарында сораJIа торгаН

документларны тапшырмавы морэ}кэгать ицчегэ муницип€шь хе3мэт IryрсатYдэн баш

тарту очен нигез булып тормый.
з,4.4. Ведомствоара запрослар жибэру очен жаваплы вазыйфаи зат

Ддминистратив регламентныц з.4.3.1 пункгында карilIган документлар hэм

мэьлyматлар биру турында запрослар эзерли hэм жибэрэ (шул исэптэн ведомствоара

электрон хезмэттэшлекнец берлэм системасын кулланып).
олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар карау очен гариза кабул

ителгон конне башкарыла.
Ддминистратив процедурЕIларны уtэY нэти}цэлэре булып тора: хакимият

органнарына hэм (яки) хакимият органнары ведомствосындагы оешмiшарга

щибэрелгэн запрослар.
з.4.5, Ведомствоара запрослар буенча элеге Административ регламентныц

2.6.5.1 пунктында каралган документлар (а-lrарныц кYчермэлэре яки а.ларда булган

мэгълYматлар) <,,Щэулэт hэм муниципалЬ хезмэтлар, шУл исэптэн Россия Федерациясе

субъектларыныц дэyлэт хакимиJIте башкарма органнары hэм (яисэ) жирле yзидарэ



органнарыарасынДаВеДоМстВоараМэгълYМатихеЗМэТтэшлекнеоешТырУныЦтэкъДиМ
ителгэн кагыйдаларе hэм Россия Федерациясе Хекумэтенец кайбер актларыныц

кайбер нигезлемэлэренец Yз кочларен югалтуын тану турында) Россия Федерациясе

ХекуЙэтенец 2021 елныц 2з июнендэге 963 номерлы карар нигезендэ тиешле

ведомствоара запрос }кибэрелгэннан соц 48 сэгатьтэн дэ соцга кtшмыйча,

карамагында элеге документJIilр булган органнар тарафынна жибэрелэ.

з .4.6. Ведомствоара мэгълYмати хезмэтгэшлек кэг€lзьдэ башкарыла ала:

l) электрон форйада сораJIган магълyматлар булмау сэбэпле, ведомствоара

мэгьлYмати хезмэтгэшлекне электрон формала гамэлгэ ашыру момкин булмаганда;

)1 
".лоrствоара 

запрос }кибэргандэ документларныц топ носхэсен кэгtвьдэ

KYpcaTY кирэк булганда.
Оaaр водомствоара хезмэттэшлек кэгaвьдэ башкарыла икон, элеге

ДдминисТратиВ регламентныц 2.6.5.1 пунктчасында карапган документлар (аларныц

кyчермэлэре яки zLларда булган мэгьлyматлар) карамагында элеге документлар булган

органнар тарафыннан бирелэ.
ведомствоара запросларга )цавап эзерлэy hэм >цибэрy срогы 2l0_Фз номерлы

Федераль законныц 7 статьясы з олеше нигезендэ ведомствоара запрос кергэн

*un"rll биш эш коненнэн артмаска тиеш. Административ процедураныц нэти}кэсе

булып тора: сорtшган документларны (аларныц кrIермэлэрен яки rшарда булган

мэгълYматларнФ аJIу яисэ ведомствоара запросларны щибэру очен жаваплы

вазыйфаи затка жибэрелгэн баш тарту турында хабэрнамэ.

3.4.7. Ведомствоара запросларны формалаштыру hэм хqибэру очен )цаваплы

вазыйфаи зат хезмэт кyрсэтy очен киракJIе ведомствоара электрон хезмэттэшлек

системасы аша соратып ttлына торган документларны (белешмэлэрне) яисэ документ

hэм (яки) мэьлyмат булмаганда баш тарту турында хабэрнамэне ала.

олеге пункт белэн билгелэна торган административ процедураJIар

ведомствоара запрослар буенча белешмэлэр алган конне башкарыла.

Ддминистратив процедураJIарны YтэY нэтижэлэре булып тора: мэгълYмат б"рY

турында юнэлдерелгэн запрослар, соралган документларны (аларныц кrIермэлэрен

яки аларда булган мэгълyматларны) алу.

мэьлуматны куллану максатлары булып гариза бируче тарафыннан

тапшырылган документларныц доресл9ген билгелэY, шулай ук законнарны hэм гариза

бируче хокукJIарын бозуны булдырмаучы карарлар кабул итy тора.

3.5..Щокументларны haM (яки) керган магълYматларны эшкортY, хезмат KYpceTY

оченкиреклеДокУментларкомплектынформалаштырУ

3.5.1. Ддминистратив процедураны башкару очен нигез булып ведомствоара

запрослар >цибэру очен }каваплы вазыйфаи заттан ведомствоара запросларга }каваплар

ilлу тора.- 'З.5.2..Щокументлар 
(магълумат) эшкэртY очен жаваплы вазыйфаи зат:

эгэр дэ гариза биру.lе кэгазьдэ гариза hэм документлар тэкъдим итсэ,

кyрсэтелгэн схеманы электрон документ формасында эзерлэyне тээмин итэ;

Ддминистратив р..пur"r,r""rц z.B.r пунктында кYрсателган нигез булган

очракта, .up".ur"' *uфу.u кабул итYдан баш тарту турында карар кабул итэ,

Гаризаны карауга кабул итYдэ}r баш тарту турында карар, баш тарry сэбэплэрен

*ур.rr.rr, Ддминистраитв реглам9нтпu Ъ кушымтада билгеленгэн форма буенча

рэсмилэштерелэ, оешманыц вакilJIэтле вазыйфаи заты тарафыннан билгелэнгэн



тэртиптэ кочэйтелгэн квilJIификацияле элекгрон имза белэн имзаJIана haM гариза

бируlегэ Берлэм портЕUIныц шэхси кабинетына муниципtшь хезмэт кYрсэтYдэн баш

тарту турында карар кабул ителгэн конне жибэрелэ;
ДдминистратиВ процедураларны YтэY нэти}кэлэре булып_ тора: муЕиципitль

хезмэт кYрсотY очен кирэкJIе документларны кабул итYдэн баш тарту турында

хэбэрнама.
3.5.3. Ддминистратив регламентныц 3.5.2 пунктында кYрсэтелгэн

процедураларны техник ,"r*"nek булганда башкару, дэулэт haM муниципапь

хезмэтлэр кyрсэтy ечен билгелэнгэн автоматлаштырылган мэгьлyмат системасын

кулланып, автомат режимда гамэлгэ ашырыла,
ддминистратив регламентныц 3.5 пунктында кyрсэтелгэн административ

процедураJIарны YтэYнец максимtшь вакыты 1 сыйныфка кабул иткэнда 10 эш

*Ь".""Ьr' арiмый, *у".рУ тэртибендэ кабул иткондэ 3 эш коненнэн артмый,

3.6. Хезмет ноти2цасен азерлаy

3.6.1, ДдминисТратиВ процедуРаны башКару очен нигез булып административ

процедураны башкаруга вэкалэтле вазыйфаи зат тарафыннан документлар комплекты

аJIу тора.
Ддминистратив процедураны угэy очен я{аваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр)

(алга таба - до*уr."rпuр"", йуп итY очен п(аваплы вазыйфаи зат) оешма боерыгы

белэн билгелэнэ.
з.6.2.,ЩокУментларЭшкэрТYоченжаВаПЛыВtlзыЙфаизат:
Ддминистратив регламентныц 3.3.1.1 hэм 3.3,2,1 пунктларында караJIган

процедураларны башкара;
морэжэгать итyче тэкъдим иткэн документларны (мэгълуматларны) hэм

водомствоара электрон хезмэттэшлек системасы аша алынган хезмэт кyрсэтy очен

кирэкJIе докумеЕтларны (мэьлуматларны) ана,пизлый,

Хезмэт кYрсэтy очен кирэкле документларны кабул итYдан баш тарry ечен

ачыкJIанган нигезлэр булмаганда:
Гариза бируlегэ документларны кабул иту hэм теркэy турында хэбэрнамэ,

документларны чагыштыру очен оешмага чакыру жибэрелэ (Административ

рогламентка 2 кушымта).
з.6.з. Ддминистратив процедураны YтэYЕец максимаJIь срогы 5 эш коненнэн

артмаска тиеш.

3.7. Гариза биручеге хезмат нати2цесен биру (щибару)

3.,7.|. ДдминиСтратиВ процедураны башкару очен нигез булып административ

процедураны yгэy очен }I(аваплы вазыйфаи зат тарафыннан хезмат кyрсэтyне

раслаучы документ алу тора.
Ддминистратив процодураны угэy очен )цаваплы вазыйфаи зат (хезмэткэр)

(алга таба - до*уr.rrпuр"u' йуп итY очен я(аваплы вазыйфаи зат) оешма боерыгы

белэн билгелэнэ.
.Щокументлар биру (жибэру) очен }каваплы вазыйфаи зат:

морэ}цэгать-ит!чегэ (аныц вэкиленэ) Берлэм портtш, Региональ портirл аша

электрон хезмэтгэшлек аркылы хезмэт кyрсэтy нэтюкасе турында hэм оешмада яки

КФYда (хезмэтгэшлек турында тиешле килешY булганда) муниципtlJIь хезмэт кYрсэтY



нэтижэсен tшу момкинлеге турында хэбэр итэ.

Процедура, дэYлэт hэм муниципЕtль хезмэтлэр кYрсэтy очен билгелэнгэн

автоматлаштырылган мэгълyмат системасын кулланып, автомат режимда башкарыла

ала.
олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар оешманыц вакалэтле

вазыйфаи заты хезмэт кyрсэтyне (бирyдэн баш тартуны) раслаучы документка кул

куйган конне гамэлгэ ашырыла.
ддминистратив процедураларны yгэy нэти}кэларе булып тора: гариза бируlегэ

(аныц вакиленэ) хезмэт кyрсэтy нэти}цэсе hэм аны алу ысуллары турында хэбэр итy,

з.7.2.|. Гариза бЙруче хезмэт нэтищэсен аJIу очен оешмагq КФYгэ

(хезмэттэшлек турында тиешле килешY булганда) морэ}кэгать иткэндэ, оешма, кФY
хезмэткэР. .ui".u бируlегЭ муницип€шЬ хезмэТ нэти}кэсен кэгазьдэ бирэ,

Мерэщэгать итуче талэбе бу.пчu, кYгtвьдэ электрон документ носхасе белэн бергэ,

эл9ктрон документ носхэсе туплагычка яздырып бирелергэ яки электрон

документныц носхэсе морэжэгать итyче адресына lцибэрелергэ момкин,

олеге пунктга билгелангэн административ процедуралар гариза бирrIе килгэн

конне оешманыц локirль акты, КФyнец эш регламенты белэн билгелэнгэн срокJIарда

чират тэртибендэ башкарыла.^ 
з.i.Z.Z. Гариза бЙрре муниципirль хезмэт ноти}кэсе буенча Берлэм портitл,

региональ порт€Lл аша морэжэгать иткэндэ, гариза бируленец шэхси кабинетына

хезмат кyрсэтy нэти}кэсе булган документныц электрон yрнэге, баланыц оошмага

ztлынуы турында хэбэрнамэ, боерыкныц реквизитын кyрсэтеп, автомат рэвештэ

>цибэрелэ
олеге пункт белэн билгелэнэ торган процедуралар оешманыц вэкаJIэтле

вазыйфаи заты хезмэт кyрсэтyне (бирулэн баш тарryны) раслаучы документка кул

куЙган конне гамэлгэ ашырыла.
Ддминистратив процедурirларны Yтэy нэтижэлэре булып тора: Берлэм

порталдан, Регйональ порталдан файдаланып гариза биручегэ. хезмэт кyрсэтyне

раслый торган (шул исэптэн хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту ryрында) документ юллау,

3.8. Техник хаталарны тозетy

3.8.1. Хезмэт нэтижэсе булган документта техник хата ачыкпанган очракта,

морэжэгать итrIе оешмага хqибэрэ:

техник хатаны тозэтy турында гариза (элеге Ддминистратив регламентка 8

кушымта);
хезмэТ нэтип(эсе булараК гариза биррегЭ бирелгэн, техник хатасы булган

документ;
техник хата булуын таныкJIаучы юридик кочкэ ия булган документлар,

хезмат нэти}кэсе булган документта кyрсэтелгэн белешмелэрдэ техник хатаны

тозэтy турында гариза морэя{эгать итyче (вэка-ltэтле вэкил) тарафыннан шэхсэн, яисэ

no.rru u,uu 1-yn исэптэн электрон почта аша), яиса Бердэм портutл, Региональ портtLп

яки КФy (хезмэтгэшлек турында тиешле килешy булганда) аша тапшырыла,

з.8.2.,Щокументларны кабул итY очен }каваплы вазыйфаи зат техник хатаны

тозэтy турында гариза *ЪОуп итэ, теркэлгэн документлар белэн гаризаны терки hэм

документларны эшкэртy очен п(аваплы вазыйфаи затка тапшыра.

олеге пунктта билгелэнгэн административ процедура гариза теркэлгэн коннэн

ilлып бер эш коне эчендэ башкарыла.



Ддминистратив процедураларны lтэY нэтшл(элэре булып тора: кабул ителген

hэм теркэлгэн, документларны эшкэртy очен жаваплы вазыйфаи затка карап

тикшерyгэ щибэрелгэн гариза.
j.в.з. .щокументларны эшкэртy очен }каваплы вазыйфаи зат хезмэт кyрсетy

нэти}цэсе булган документка тозэтмэлэр кертY максатында докумеlIтларны карый hэм

мора}кагать итrIегэ (вэкалэтле вакилгэ) тозэтелгэн докумонтны, морэ}кэгать итYчедэн

(вэкалэтле вэкилдэн) техник хата булган документныц оригинаJIын iUIып, кул

куйдырып бирэ яки морэ}кагать итyчегэ почта аша (электрон почта аша), техник хата

булган документ оригинtшын оешмага тэкъдим иткэндэ, документ аJIу момкинлеге

турында хат щибэрэ.
олеге пункт белэн билгелэнгэн административ процедура техник хата

ачыкJIанганнан соц яки телэсэ кайсы кызыксынучыдан хата турында гариза алганнан

соц ике эш коне эчендэ башкарыла.
ддминистратив процедураларны yгаy нэтищэлэре булып тора: гариза биручегэ

бирелгэн (хtибэрелгэн) локумент.

Iv. мминистратив регламентныц Yтолешен контрольда тоту формалары

4.1. Щаваплы вазыйфаи затлар тарафыннан Ддминистратив регламент
нигезлемалереЕ haM хезмот кyрсатyге талапларне билгелп торган башка

норматив хокукый актларны yтеyне haM башкаруны, шулай ук алар

тарафыпнан карарлар кабул итyне агымдагы контрольне гамелг0 ашыру
тартибе

4.1.1. Хезмэт кYрсэтYнец тулылыгын hэм сыйфатын контрольдэ тоту

морэх{эгать итYчеЛэрнец хокукJIарын бозу очракJIарын ачыкJIау hoM бетерy, хезмэт

кYрсэТYпроцеДУрапарыныЦl"тэлешентикшерY'}кирЛеYзиДарэорганнарыныц
вйыrфаи затларыныц гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) карарлар эзерлэyне yз

эченэ ала.
4.| .2. ДдминисТратиВ tIроцедуРаjIарныц Yгэлешен контрольдэ тоту формалары

булып тора:
1) *.rr"' кYрсэтY буенча докуменТлар проектларын тикшерY hэм килештеру;

2) билгелэнгэн тэртиптэ эш кэгuвьлэрен .шып баруны тикшерy;

3) билгелэнгэн тэртиптэ хезмет кyрсэтy процедураларыныц yтOлешенэ

контроль тикшерyлар yгкэрy.
4.1.з. ДгымдагЫ контроль максатында электрон мэгълYматлар базасында

булгаН мэгьлYматлаР, хезмэт корреспонденциrIсе, административ процедуршарны

башкаручы белгечлэрнец телдэн haM язма мэгълyматы, тиешле документларны

исэпкэ алу журналлары hэм башка мэгълyматлар кулланыла.

4.|.4. Хезмэт кYрсэткэндэ hэм карарлар кабул иткэндэ гамэллэр кылуны

тикшереп тору очен, жирле yзидарэ органы житэкчесенэ хезмэт кyрсэтy нэти)щэлэре

турында белешмэлэр тапшырыла.
4.1.5. Ддминистратив процедураларныц срокJIарын, эзлекJIелеген hэм эчтэлеген

бозу очракJIары haM сэбэплэре турында вазыйфаи затлар кичекмэстэн хезмэт

кYрсатr{е оргаН п{итэкчесенэ хэбэр итэлэр, шулай ук бозуларны бетеру буенча

ашыгыч чаралар кyрэлэр.
4.1.6. ХезмэТ *урЪ.rу буенча административ процедуралар белЭн билгелэнгэН

гамэллэр эзлекJIелегенец ytалешенэ агымдагы контроль хезмэт кyрсэтy буенча эшне



оештыру очен я(аваплы п(ирле yзидарэ органы житэкчесе урынбасары, хезмэт кyрсэтy

буенчаэшне оештыручы бyлек башлыгы тарафыннан гамэлгэ ашырыла,

4.|.7.дгымдагы контрольне гамэлгэ ашыручы вазыЙфаи затлар исемлеге }кирле

Yзидарэ органнарыныц структур бYлекчэлэре турында нигезлэмэлэр hэм вазыЙфаи

регламентлар белэн билгелэнэ

4.2. Хезмат кYрсатYнец тулылыгын ha111 сыЙфатын планлы haM планнан тыш

тикшерyларне гамалга ашыру тертибе haM вакыты, шул исаптан хезмат

кyрсотyнец тулылыгын haM сыйфатын тикшереп тору тертибе hoM формалары

4,2,1, Планлы hэм планнан тыш тикшерyлэр \rгкэрy тэртибе hэм вакыты hэм

хезмэт кyрсэтy сыйфаты хезмэт кyрсэтy очен х{аваплы вэкttпэтле органныц оештыру_

идарэ u*ru, Ъ.пr, билгелэнэ. Контроль тикшорyлэр планлы (щирле yзидара

органыныц ярты еллык яки еллык эш планнары нигезенда гамэлгэ ашырыла) hэм

планнан тыrrlбулырга момкин. Тикшерулэр уздырганда хезмэт кYрсэтy белэн бэйле

барлык мэсьэлэлэр (комплекслы тикшерyлар) яки гариза бирученец конкрет

морэжэгате буенча сорау каралырга момкин,

4.3. Хезмат кYрсетyче орган вазыйфаи затларыныц хезмот.кYрсетy барышында

кабул иткан (кылган) карарлар (гамаллар) (гамал кылмау) очен 2цаваплылыгы

4.3.1. Yткэрелган тикшерYлэр нэтшкаларе буенча гариза биручелэрнец

хокукJIарын бозу очракJIары ачыкJIанган очракта, гаепле затлар Россия Федерациясе

законнары нигезендэ }I(аваплылыкка тартыла,
4.3.2. оешма }китэкчесе хезМат кYрсэтy hэм хезмэт кYрсэтY тартибен \rгэY очен

}I(аваплы.
4.з.3. yткэрелган мониторинг hэм тикшерyлэр нэтижэлэре буенча хезмэт

кyрсэтy очен }цаваплы оешма хезматкэрлэренец, кФy (узара хезмэттэшлек турында

тиешле килешy булганда), кФy хезмэткэрлэренец хокуклы булмаган карарлары,

гамэллэре (гайэл кылмавы) hэм гариза биррелэрнец хокукJIарын hэм законлы

мэнфэгатьлэрен бозу фактлары ачыкJIанган очракта, оешма, кФy хезмэткэрлэре

россия Федерациясе законнары hэм Татарстан Республикасы законнары нигезендэ

жаваплылыкка ия.

4.4. Хезмет кYрсетYне, шул исаптан гражданнар, аларныц берлошмелере hOM

оешмалары тарафыннан, тикшереп тору тортибено hoM формаларыЕа карата

талапларне характерлый торган нигезлемелор

4.4.1. Хезмэт KYpcaTYHe контрольдэ тоту алеге Ддминистратив регламентныц

4.1 hэм 4.2 булекчэлэрендэ караJIган тартиптэ hэм формilларда башкарыла,

4.4.2. Гражданнар, irларныц берлэшмэлэре hэм оешм1цIары, хезмэт кYрсэтYне

контрольдэ тотуны гамэлгэ ашыру очен хезмэт кyрсэтy тэртибен yгэy максатыннан,

хезмат кYрсэтYt{е контрольдэ тоту очен, ТР Тукай муниципаль районы Башкарма

комитетЫна оешма, кбУ (узара хезмэттэшлек турында тиешле килешy булганда)

хезмэткэрлэре тарафыннан хезмэт кyрсэтy тартибен бозуга (хезмэт кyрсэтмэyгэ яки

ддминистратив регламент.га билгелэнгэн срокны бозып хезмэт кyрсэтyгэ китерэ)

шик€штьлэр жибэрергэ хокукJIы.
4.4.з. ГражданНар, tUIарныц берлэшмэлэре haM оешмалары хезмэт кYрсэтYне



контрольдэ тотуны гамэлгэ ашыру очен, оешмагq КФYгэ (узара хе3мэттэшлек

турында тиешле килешy булганда), оешмаЕы hэм КФyне оештыручыга хезмэт

фсэrу тэртибен камиллаштеру буенча тэкъдимнэр белэн шахси hэм коллектив

мора}кэгатьпэр, шулай ук оешма, кФY (узара хезмэттэшлек турында тиешле килешY

булганда) хезмэткэрларенец гамэлларенэ (гамэл кылмавына) hэм хезмэт кyрсэтy

белэн бэйле кабул ителгэн карарларына шикаятьлар haM гаризuшар щибэрергэ
хокуклы.

4,4.4. Хезмэт кYрсэтYне контрольдэ тоту, шул исэптэн гражданнар hэм аларныц

берлэшмЭлэре hэМ оешмrrлаРы тарафЫннан, хезмэт кYрсэткандэ оешма, кФY (узара

хезмэттэшлек турында тиешле килешу булганда) эшчэнлегенец ачыкJIыгы, хезмэт

кyрсэтy тэртибе турында тулы, актуаль hэм ышанычлы мэгълyмат алу hэм хезмэт

кyрсэтy процессында морэ}кэгатьлэрне (шикаятьлэрне) судка кадэр карау момкинлеге

аша башкарыла.

V. Хезмот кYрсатYче орган, доYлат haM муниципаль хезмотлOр кYрсетYнец
купфункцияле yзеге, шулай ук аларныц вазыйфаи затлары, муниципаль

хезматкаРлоРо хезметкарларе карарларына haM гамеллорена (гамал кылмавына)
шикаять бирупец судка кадер (судтан тыш) тартибе

5.1 . Хезматкэ гариза бируlелэр муниципiulь хезмэт кyрсэтy барышында оешма,

оешма хезмэткэрлэре, кФY (узара хезмэттэшлек турында тиешле килешy булганда),

кФY хезмэткэРлэре тарафыннаН кылынгаН гамаллэрГа (гамэЛ кылмауга) hэм (яки)

кабул ителгэн караларга судка кадэр тэртиптэ идара житэкчесенэ hэм муниципаJIь

берэмлек (шэhэр округы) житэкчесенэ, КФyгэ шик€шть бирергэ хокукJIы (алга таба -
шикаять).

гариза бируче шикаjIть белэн, шул исэптэн тубэндэге очракJIарда морэжэгать

итэ ала:
1) 210-ФЗ номерлы Федераль законныц 15.1 статьясында кYрсателгэн хезмэт

кyрсэтy турында гариза бируT енец запросын теркэy срогын бозу;

2) муниципtшь хезмэт кyрсэтy срогын бозу.
Курсэтелгэн очракта купфункцияле Yзэкноц, купфункчиlIле Yзэк хезмэткэренец

карарларына hэм гамэлларенэ (гамэл кылмавына) сулка кадэр (судтан тыш) шикtшть

бирY 210-ФЗ номерлы Федераль законныц lб статьясы 1.3 елешендэ билгелонгэн

тэртиптэ карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ

торган купфункцияле Yзэккэ тиешле муниципiLль хезмэтлэрне тулы кYлэмдэ кYрсэтY

функциясе йоклангэн булса момкин;
з) гариза биручедан хезмэт кYрсэтy очен Россия Федерациясе, Татарстан

республикасы, Тукай муниципiшь районыныц норматив хокукый актларында

кар€шмаган документларны яки мэгълYматны яисэ гамэллэр башкаруны таJIэп итY;

4) гариза бируlедэн хезмот кYрсэтy очен Россия Федерациясе, Татарстан

Республикасы, муниципЕrль хокукый актлары белэн карzшган документларны кабул

итyдэн баш тарту;
5) федераль законнарда hэм алар нигезендэ кабул ителгэн Россия

Федерациясенец башка норматив хокукый актларындq Татарстан Республикасы
законнары hэм башка норматив хокукый актларында, муниципiLпь хокукый актларда

баш тарту нигезлэре карirлмаган булса, хезмэт кyрсэтyдэн баш тарту.
курсэтелгэн очракта купфункциrIле yзакнец, купфункчиrIле yзэк хезмэткэренец

карарларына hэм гамаллэрена (гамэл кылмавына) сулка кадэр (султан тыш) шик{шть



бирY 210-Фз номерлы Федера;rь законныц 16 статьясы 1.3 елешендэ билгелэнган

тэртиптэ карарларына hэм гамэллэрена (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ

,op.u" купфункчияле yзэккэ тиешле муниципаль хезмэтлэрне тулы кyлэмдэ кyрсэтy

функIlиясе йоклэнгэн булса момкин;
6) хезмэт кYрсэткондэ, моражэгать итYчедэн Россия Федерациясе, Татарстан

республикасы, Тукай муниципttль районы норматив хокукый актларында карilIмаган

тYлэY тtUIэп итY;
7) оешманыц, оешма хезматкэренец хезмэт кYрсэтy нэти}кэсендэ бирелгэн

документлuроu лrdrр.п.r" хэреф-хаiаларны hэм хаталарны тозэтYдэн баш тартуы

яисЬ монДый тозэтУлэрнец билгелангэн срогын бозуы;

8) хезмэт кyрсэтy нэтшкэлэре буенча до*уrь"rпар биру вакытын яки тэртибен

бозу;
9)эГэрфедеральЗаконнарhамаЛарнигеЗенДэкабУлитеЛгэнРоссия

Федераuиясенец башка ,rорrur"ъ хокукый актлары, Татарстан Республикасы

законнары hэм башка норматив хокукый актлары, муниципtшь хокукый актлар белэн

туктатып тору нигезлэре каралмаган булса, хезмэт кyрсэтyне туктатып тору,

Курсэтелг.п o"pu*ra купфункциrIле Yзэкнеч, купфункцияле Yзэк хезмэткэренец

карарларына hэм гамэллэре"Ъ 1iu*.n *rпйu"urrа) судка кадар (султан тыш) шик,UIть

бrрY 210-Фз номерлы Федераль законныц 16 статьясы 1,3 елешендэ билгелэнгэн

тартиптэ карарларына hэм гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаять белдерелэ

'гop.ur' купфункчияле Yзэккэ тиешле муниципtLпь хезмэтлэрне тулы кYлэмдэ кYрсэтY

функциясе йоклэнгэн булса момкин,
10)хеЗМэТкYрсэТкэнДэ'гариЗабирУчедэнхезМэТкYрсэтYоЧенкирэкJIе

документларны кабул итYдэн яки хезмэт кYрсэтyдан беренче тапкыр баш тартканда

документларныц яисэ мэгьлyматныц булмавы hэм (яисэ) дереслеге кyрсэтелмэгэн

документларны тtшап "rу, 
i010 елныц 2,7 июлендэге 210-ФЗ номерлы Федерiшь

au*о"rurц 7 статьясы l елеше 4 пункты белэн караJIган очрашардан тыш,

5.2. Шикаять язмача кэгiвьдэ яки электрон формада муниципiшЬ хезмэТ

кYрсэтrIе органга тапшырыла. Муниципrшь хезмэт кYрсэтYче орган }цитэкчесенец

nupupnup"r"u h.* гамэллэренэ (гамэл кылмауларына) шикаятьлэр югары органга

1Оулганла) бирелЭ яисэ ул булмаганда, турыдан-туры муниципttпь хезмэт кYрсэтrIе

орган п{итэкчесе тарафыннан караJIа,

шикаять arorru аша, пйпraрrеrп мэгьлyмати-телекоммуникация челтэрен,

Тукай муниципtшь районыныц р.Ъ", сайтын (https://tukay.tatarstan.rц/), Берлэм

nbpr-, (Р..."о"-ь портал), судка кадэр шик.шть б"рY могълYмат системасын

кулланып щибэрелерго момк"", .упчй ук гариза бирученец шэхси кабул итyендэ

кабул ителергэ момкин.
5.3.ШикаятьYЗЭченэтУбэндэгеМэгълYМаТныtLпыргаТиеш:
1) карарлчрrrru hэм гамэллэренэ (гамэл кылмавына) шикаять бирелэ торган

оешманыц исеме, оешма хезмэткэренэ кYрсэтмэ, КФY (хезмэттэшлек турында тиешле

килешy булганда), аныц житэкчесе hэм (яки) хезмэткэренэ кyрсэтмэ;

2) гариза бирученец _ физик затныц фамилиясе, исеме, атасыныц исеме

(сочгысы -Ъуп.u" офа*u1, яшэY урыны турында мэгълYмат, шулаЙ ук элемтэ очен

телефон номеры (номерлары), лкавап бирy очен электрон почта адресы (булган

очракта) hэм почта адресы;
3) оешманыц, оешма хезмэткэренец, КФyнец (узара хезмэттэшлек турында

тиешле килешy булганла), кФy хезмэткэренец шикаять биртелэ торган карарлары

hэм гамэллэре (гамэл кылмавы) турында мэгьлyмат;



4) гариза бируче оешма, оешма хезмэткэренец, кФY (узара хезмэттэшлек

турында тиешле *йЪ-у булганда), кФY хезмэткэре карары hэм гамэллэре (гамэл

кьiлмавы) белэн килешми торган дэлиллар. Гариза бируче тарафыннан аныц

дэлиллэрен раслаучы документлар (булганла) яисэ апарныц кyчермолэре

тапшырылырга момкин.
s.+. Керган шикаять кергэн коннэн соц килrIе эш коненнэн дэ соцга

калмыйча теркэлергэ тиеш.
5.5. Муниципttпь хезмэт кYрсэтYче органга яисэ югары органга (булган очракга)

кергэн шикаять аны теркэгэн коннэн соц унбиш эш коне эчендэ кар€Lлырга тиеш, э

муниципаль хезмэт кYрсэтYче органныц морэжэгать итYчедэн документлар кабул

итYдэн яисэ щибэрелгэн хатzUIарны тозэтYдэн баш тартуына яисэ мондый
.,"i.rr.п.рнец билгелэнгэн срогын бозуга шикtulть биргэн очракта - аны теркэгэн

коннэн соц биш эш коне эченда.
5.6. ШикtUIтькэ шикаятьтэ бэян ителгэн халлэрне раслаучы документларныц

кrIермэлэре теркэлергэ момкин. Бу очракта шикtштькэ теркэп бирелэ торган

документлар исемлеге китерелэ.
5.7. Шикаятьне карау нэтшкэларе буенча тубэндэге карарларныц берсе кабул

ителэ:
1) кабул ителгэн карарны гамэлдэЕ чыгару, хезмэт кYрсэтY нэтшщэсендэ

бирелгэн документлардагы хат€шарны тозэтy фомасында шикtUIть Татарстан

республикасы норматив хокукый актлары, муниципtшь хокукый актлар белэн

канагатьлэндерелэ;
2) шикаятьне канэгатьлэндерYдэн баш тартыла,

олеге пунктта кyрсэтелгэн карар кабул ителгэн коннэн соц килyче коннэн дэ

соцга калмыйча, .uр".u-бирrlегэ ".r, рэвешта hэм гариза бирyченец телаге буенча

электроН формада шик1yIтьНе караУ нотшцqэлэре турында дOлиллэнгэн жавап

х<ибэрелэ.
5.8. Шикаять канэгатьландерелергэ тиешле дип танылган очракта, морэп{эгать

итrrегэ }цавапта муницип€шь хезмат кyрсэткэндэ ачыкпанган }I(итешсезлекJIарне

пrчепrа.rэн бетерy максатында оешма, кФy (хезмэтгэшлек турында тиешле килешy

булганда), oerцru, кФy оештыручысы тарафыннан башкарыла торган гамэллэр

турында мэьлYмат бирелэ, шулаЙ ук китерелгэн уцаЙсызлыкпар очен гафу Yтенелэ

h." .up"ra бируrегэ муницип€tль хезмэт кyрсэтyне tшу максатында башкарылырга

ти9шле €шдагы гамэллэре хакында мэгьлyмат кyрсэтелэ,

5.9. Шикаять канэгатьлэндерелерга тиеш тyгел дип танылган очракта, гариза

бируrегэ }кавапта кабул ителгэн карарныц сэбэпларе турында дэлиллэнгэн

ацлатмалар, шулай ук кабул ителгэн карарга шикiulть б"рy тартибе турында

мэгълyмат бирелэ.
5.10. Шикаятьне карау барышында яки нэти}цэлэре буенча административ

хокук бозу яки п(инаять составыныц билгелэре билгелэнгэн очракта, шикuUIтьлэрне

*upuy буенча вэкttлэтлэр бирелгэн вазыйфаи зато хезмэткэр булган материilIларны

кичекмэстэн прокуратура органнарына жибэрэ,



Татарстан Республикасы Тукай муниципЕrль

районында кГомуми белем бирy
программаларын гtlN,Iэлгэ ашыручы белем
биру оешмаJIарына алу турында гаризаJIар
кабул итy) муниципЕIль хезмат кyрсэтyнец
административ регламентына кушымта

Татарстан Республикасы Тукай муниципаль районыныц гомуми белем биру (башлангыч
гомуми, топ гомуми hoM урта гомуми белем биру) программаларын гамелго ашыручы

муниципаль мегариф оешмалары ryрында белешмелор

J\ъ Мэгариф оешмасы исеме Оешманыц урнашу
адресы

Кабул иту
графигы

Кабул иту
буенча
элемтэ

телефон-
нары

Электрон почта
адресы

l ТР Тукай муницип€rль

районы <<Аерым

фэннэрне тирэнтен
ейрэнуче Батке урта
гомуми белем биру
мактабе> МБГББУ

42З8'7'7, ТР, Тукай
районы, Бэтке
авылы, Yзэк ур., 43

,Щушэмбе-
щомга

08.00_14.00
Шимбэ

08.00-12.00

8 (8552)
79-40-з4

sbet,tul@tatar.ru

2 ТР Тукай муниципirль
районы <<Биклэн урта
гомуми белем биру
мактэбе>> МБГББУ

42З878, ТР, Тукай
районы, Бишlэн
авылы, Мэгариф

ур., lб

,Щушамбе-
жомга

08.00-14.00
Шимбэ

08.00-12.00

8 (8552)
79-25-42

sbik.tul@tatar.ru

J ТР Тукай муниципаль
районы <Боерган теп
гомуми белем биру
мэктебе> МБГББУ

42З889, ТР, Тукай
районы, Боерган
авылы, Мирная ур.,
64б

.Щушэмбе-
цомга

08.00-14.00
Шимбо

08,00-12.00

8 (8552)
37_78_1 l sbiu.nc@tatar.ru

4 ТР Тукай муниципаль
районы кБорды урта
гомуми белем биру
моктэбе> МБГББУ

42З896, ТР, Тукай
районы, Борлы
авылы, Школьная
ур., з

.Щушамбе-
жомга

08.00-14.00
Шимба

08.00-12.00

8 (8552)
,l9-52-11' sburd.nc@tatar.ru

5 ТР Тукай муницип{rль

районы кИштирэк топ
гомуми белем биру
мэктэбе> МБГББУ

42З8'19, ТР, Тукай
районы, Иштирэк
авылы, Yзэк ур.,
l lбБ

.Щушембе-
жомга

08.00-14.00
Шимбэ

08.00-12.00

8 (8552)
49-з9-12

sistr.tuk@tatar.ru

6 ТР Тукай муниципаль
районы кКалмаш урта
гомуми белем биру
мэктэбе> МБГББУ

42З886, ТР, Тукай
районы, Калмаш
авьшы, Зофэр
Галиев ур., l3

.Щушэмбе-
жомга

08.00-14.00
Шимба

08.00-12.00

8 (8552)
з7-70-85

sklm.nc@tatar.ru

,| ТР Тукай муниципаль
районы <Калмия топ
гомуми белем бирч

42З884, ТР, Тукай
районы, Калмия
авылы,

Щушэмбе-
жомга

08,00-14.00

8 (8552)
з1-59-19

skm.nc@tatar.ru



моктэбе) МБГББУ Молодежная ур.,24 Шимбо
08.00-12.00

8 ТР Тукай муниципаль

районы кАерым
фэннарне тирэнтен
ойрануче Князево урта
гомуми белем биру
мэктэбе>> МБГББУ

42З892, ТР, Тукай

районы, Татарстан
совхозы поселогы,
Школьная ур., l8

,Щушэмбе-
жомга

08.00-14.00
Шимбэ

08.00-12.00

8 (8552)
30_94-05,
з0-9z-72

skn.tul@tatar.ru

9 ТР Тукай муницип:rль

районы <Комсомолец

урта гомуми белем биру
мэктэбе> МБГББУ

423800, ТР, Тукай
районы,
Комсомолец п.,
Школьная ур.,2

,Щушэмбе-
жомга

08.00-14.00
Шимбэ

08.00-12.00

8 (8552)
з,|-50-66,
37-51-18

skoms.nc@tatar.ru

10 ТР Тукай муниципаль

районы <Кузкай урта
гомуми белем биру
мактэбе> МБГББУ

42З8'7З, ТР, Тукай
районы, Кузкэй
авылы, Муса ){элил

ур.,37

.Щушомбе-
жомга

08.00-14.00
Шимбэ

08.00-12.00

8 (8552)
37-68-0l,
з7-6,7-1б

skuz.tul@tatar.ru

ll ТР Тукай муниципч}ль

районы <Кече Шилнэ
урта гомуми белем биру
мэктэбе>> МБГББУ

42З887, ТР, Тукай
районы, Кече
Шилна авылы, Yзэк
ур., 1

.Щушэмбе-
жомга

08.00-14.00
Шимбэ

08.00-12.00

8 (8552)
37-00-36,
з7-00-5 l

sms.ful@tatar.ru

12 ТР Тукай муниципiлль

районы <<Мэлэкэс урта
гомуми белем биру
мэктобе> МБГББУ

42З897, ТР, Тукай

районы, Малакэс
авылы, Школьная

ур., 1А

,Щушэмбе-
жомга

08.00_14.00
Шимбе

08.00-12.00

8 (8552)
79-з5-з6,
79-з5-94

smel.tuI@tatar.ru

lз
ТР Тукай муниципirль

районы кМусабай-Завод

урта гомуми белем биру
мэктэбе> МБГББУ

423885, ТР, Тукай

районы, Мусабай-
Завод авылы, Ленин

ур,,27

.Щушамбе-
жомга

08.00-14.00
Шимбэ

08.00-12.00

8 (8552)
79-6з-4з

smzav.nc@tatar,ru

14 ТР Тукай муниципirль

районы <Тубэн Суыксу
урта гомуми белем биру
мэктабе>> МБГББУ

42З895, ТР, Тукай

районы, Тубэн
Суыксу авылы,
Школьная ур., l

.Щушэмбе-
жомга

08,00_14.00
Шимба

08.00-12.00

8 (8552)
79-80-29,
,79-81-79

snu.tul@tatar.ru

15 ТР Тукай муниципаль

районы кЯца Троицкий

урта гомуми белем биру
мэктэбе> МБГББУ

423893, ТР, Тукай
районы, Яца
Троицкий авылы,
Ленин ур., 10

,Щушэмбе-
жомга

08.00-14.00
Шимбэ

08.00-12.00

8 (8552)
,79-0з-45 sпtr.пс@tаtаr.ru

1б ТР Тукай муниципаль

районы <<Самамкэй топ
гомуми белем биру
мэктэбе>> МБГББУ

423881, ТР, Тукай

районы, Сэмакай
авылы, Айдар
Биктимеров ур,,44

Щушамбе-
жомга

08,00_14.00
Шимбэ

08.00-12.00

8 (8552)
з,7-65-з2

ssmk.nc@tatar.ru

1,| ТР Тукай районы <Яца
пос. урта гомуми белем
биру мэктобе> МБГББУ

42З8'72, ТР, Тукай
районы, Яца пос.,
Р. Гайнуллин ур.,
10А

.Щушэмбе-
жомга

08.00_14,00
Шимба

08.00-12.00

8 (8552)
з7-85-92,
з,7-8з-62

snov,tul@tatar.ru



l8 ТР Тукай районы
кКруглое Поле пос. урта
гомуми белем биру
мактэбе>> МБГББУ

423841, ТР, Тукай

районы, Круглое
Поле пос., Гагарин

ур., l lA

.Щушамбе-
жомга

08.00_14.00
Шимбэ

08.00-12.00

8 (8552)
79-8,7-99

skp.tul@tatar.ru

l9 ТР Тукай муниципаль

районы кИске Абдул

урта гомуми белем биру
мактэбе>> МБГББУ

42З882, ТР, Тукай

районы, Иске
Абдул авылы,
Школьная ур., 6

,Щушамбе-
жомга

08.00-14.00
Шимбэ

08.00-12.00

8 (8552)
з7-06-1 5

ssabd.tuk@tatar.ru

20 ТР Тукай районы <<Иске

,Щереш башлангыч
гомуми белем биру
мэктэбе>> МБГББУ

42З8'76, ТР, Тукай

районы, Иске

,Щереш авылы,
Школьная ур., 1

.Щушембе-
щомга

08,00-14.00
Шимбэ

08.00_12.00

8 (8552)
49_1 5_13

ssdr.tuk@tatar.ru

21 ТР Тукай муниципаJIь

районы кТеланче-Тамак

урта гомуми белем биру
мэктэбе> МБГББУ

42З8'14,ТР, Тукай

районы, Теланче-
Тамак авылы,
Татарстан ур., 6

,Щушэмбе-
}комга

08.00_14.00
Шимбэ

08.00-12.00

8 (8552)
,79-72-,l9 sttam.tuk@tatar.ru

22 ТР Тукай муниципаль

районы <Инглиз телен
тирэнтен ейрэнуче
Шилнэбаш урта гомуми
белем биру мэктэбе>
мБгББу

423888, ТР, Тукай

районы, Шилнебаш
авылы, Школьная

ур.,28

.Щушэмбе-
цомга

08.00-14.00
Шимбэ

08.00_12.00

8 (8552)
з,7-5з-92

sshb.nc@tatar.ru

2з ТР Тукай муниципi}ль

районы <<Яца Булак топ
гомуми белем биру
мактэбе> МБГББУ

42З8'15, ТР, Тукай

районы, Яца Бyлэк
авылы, Г.Тукай
урамы,2б

,Щушэмбе-
жомга

08.00-14.00
Шимбэ

08.00_12.00

8 (8552)
49-16-60

sybul.tuk@tatar.ru


